
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คำนำ 
 

ในการปฏิบัติงานด้านงบประมาณของเทศบาลตำบลเวียงพางคำได้ปฏิบัติโดยอาศัยระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563 พระราชบัญญัติ
วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 และระเบียบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้การจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีของเทศบาลตำบลเวียงพางคำ และการปฏิบัติงานด้านงบประมาณ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
ถูกต้องตามระเบียบ กฎหมาย มีประสิทธิภาพ รวมทั้งสามารถตอบสนองต่อความต้องการ และแก้ไขปัญหา
ความเดือดร้อนของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิผล 

คู่มือการปฏิบัติงานในด้านงบประมาณของเทศบาลตำบลเวียงพางคำฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อใช้
ประกอบในการปฏิบัติงานของบุคลากรในฝ่ายแผนงานและงบประมาณ รวมถึงเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องด้าน
งบประมาณของส่วนราชการต่าง ๆ เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านงบประมาณเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบ 
กฎหมาย และมีความเข้าใจในการปฏิบัติงานยิ่งขึ้น 

 
 
 

ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
สำนักปลัดเทศบาล 

เทศบาลตำบลเวียงพางคำ 
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การจัดทำงบประมาณ 

๑. ความหมายที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำงบประมาณ 
“งบประมาณ” หมายความว่าแผนงานหรืองานสำหรับประมาณการด้านรายรับและรายจ่ายแสดงใน

รูปตัวเลขจำนวนเงินการตั้งงบประมาณคือการแสดงแผนดำเนินงานออกเป็นตัวเลขจำนวนเงิน 
“แผนงาน” หมายความว่าภารกิจแต่ละด้านที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วย

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ 
“งาน” หมายความว่ากิจกรรมต่างๆของหน่วยงานที่กำหนดไว้ในแต่ละแผนงาน 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่าองค์การบริหารส่วนจังหวัดเทศบาลและองค์การบริหาร

ส่วนตำบล 
“สภาท้องถิ่น” หมายความว่าสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสภาเทศบาลและสภาองค์การบริหาร

ส่วนตำบล 
“งบประมาณรายจ่าย” หมายความว่างบประมาณที่สภาท้องถิ่นให้ความเห็นชอบและผู้ว่าราชการ

จังหวัดหรือนายอำเภอให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติแล้วแต่กรณีตามที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบทั้งนี้รวมทั้งงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมและการโอนการแก้ไขเปลี่ยนแปลง
คำชี้แจงงบประมาณด้วย 

“เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่าเงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นนอกจากเงินที่ปรากฎตามงบประมาณรายจ่าย 

“ปีงบประมาณ” หมายความว่าระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคมของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 กันยายนของปี
ถัดไปและให้ใช้ปีพ.ศ. ที่ถัดไปน้ันเป็นชื่อสำหรับปีงบประมาณนั้น 

“หน้ี” หมายความว่าข้อผูกพันที่ต้องจ่ายหรืออาจจะต้องจ่ายเป็นเงินสิ่งของหรือบริการไม่ว่าจะเป็นข้อ
ผูกพันอันเกิดจากการกู้ยืมการคํ้าประกันการซื้อหรือการจ้างโดยวิธีใช้เครดิตหรือจากการอื่นใด 

“หน่วยงาน” หมายความว่าสำนักกองหรือส่วนงานที่เรียกชื่ออย่างอื่นตามโครงสร้าง 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ 

“ผู้บริหารท้องถิ่น” หมายความว่านายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดนายกเทศมนตรีและนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล 

“เจ้าหน้าที่งบประมาณ” หมายความว่าปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปลัดเทศบาลและปลัดองค์การ
บริหารส่วนตำบล 

๒. วัตถุประสงค์และหน้าที่หลักของการจัดทำงบประมาณ 
๒.๑ วางแผนเพื่อจะช่วยให้การทำงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกิดความเชื่อมั่นว่ารายจ่ายอยู่ 

ภายใต้กรอบของเงินสำรองที่มีอยู่อันประกอบด้วยรายได้ที่คาดว่าจะได้รับและเงินกู้ที่คาดว่าจะได้ 
๒.๒ งบประมาณสร้างลำดับความสำคัญในการทำงานของเจ้าหน้าที่ 
๒.๓ งบประมาณช่วยจัดสรรและกระจายทรัพยากรระหว่างกิจกรรมต่างๆขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นและกำหนดระดับและทิศทางของการทำงานในปีงบประมาณนั้น 
๒.๔ สามารถกำหนดระดับของภาษีและค่าธรรมเนียมที่จะถูกจัดเก็บโดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน

ปีงบประมาณต่อไป 
2.5. งบประมาณใช้ในการควบคุมแผนงานช่วยให้ฝ่ายบริหารสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานของแต่

ละส่วนราชการได้ 
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๓. อำนาจหน้าที่ของเจ้าหน้าที่งบประมาณ 
เจ้าหน้าที่งบประมาณมีอำนาจหน้าที่จัดทำงบประมาณและให้มีอำนาจหน้าที่เกี่ยวกับงานงบประมาณ 

ดังต่อไปน้ี 
๓.๑. เรียกให้หน่วยงานต่างๆเสนอประมาณการรายรับและรายจ่ายตามแบบและหลักเกณฑ์พร้อม 

ด้วยรายละเอียดที่กำหนดตามระเบียบข้อบังคับคำสั่งหรือหนังสือสั่งการ 
๓.๒วิเคราะห์งบประมาณและการจ่ายเงินของหน่วยงานต่างๆ 
๓.๓สั่งการควบคุมกำกับดูแลเจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารงบประมาณและรวบรวมเป็นร่างงบประมาณ

รายจ่ายประจำปี 

๔. ลักษณะของงบประมาณ 
1. เงินรายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินให้จัดทำเป็นงบประมาณรายจ่ายประจำปีและ

ให้มีประมาณการรายรับประกอบงบประมาณรายจ่ายประจำปีด้วย 
2. งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจจำแนกเป็นงบประมาณรายจ่าย

ทั่วไปและงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการ 
3. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจจัดทำงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการได้ทั้งนี้ต้องได้รับความ

เห็นชอบจากสภาท้องถิ่นและผู้ว่าราชการจังหวัดเห็นชอบ 
4. ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นอาจสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายทั่วไปไปตั้งจ่ายในงบประมาณ

รายจ่ายเฉพาะการหรือสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการไปตั้งจ่ายในงบประมาณรายจ่ายทั่วไปได้ 
5. งบประมาณรายจ่ายทั่วไปขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกอบด้วยรายจ่ายงบกลางและ

รายจ่ายตามแผนงาน 
6. รายจ่ายตามแผนงานจำแนกเป็นสองลักษณะคือ 

(1) รายจ่ายประจำประกอบด้วย 
(1.1) งบบุคลากรหมายถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานบุคลากร

ท้องถิ่นได้แก่รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะเงินเดือนค่าจ้างประจำและค่าจ้างชั่วคราว 
(1.2) งบดำเนินงานหมายถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานประจำ

ได้แก่รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะค่าตอบแทนค่าใช้สอยค่าวัสดุและค่าสาธารณูปโภค 
(1.3) งบเงินอุดหนุนหมายถึงเงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณ

อุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อให้ดำเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 

(1.4) งบรายจ่ายอื่นหมายถึงรายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบ
รายจ่ายหนึ่งหรือรายจ่ายที่กำหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ 

(2) รายจ่ายเพื่อการลงทุนได้แก่งบลงทุนซึ่งเป็นรายจ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์ค่าที่ดินและ
สิ่งก่อสร้างรวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

รายละเอียดประเภทรายจ่ายงบกลางงบรายจ่ายต่างๆและเงินนอกงบประมาณให้เป็นไป
ตามที่อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด 

7. งบประมาณรายจ่ายซึ่งตั้งจ่ายจากเงินอุดหนุนทั่วไปตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและ
ขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือเงินประเภทอื่นที่ต้องนำมาตั้งงบประมาณ
รายจ่ายให้จำแนกลักษณะตามข้อ 6 
 

 



3 
 

8. การตั้งงบประมาณรายจ่ายเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้กระทำตามที่มี 
กฎหมายระเบียบข้อบังคับคำสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

9. ประมาณการรายรับขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกอบด้วยหมวดรายได้ซึ่งจำแนกเป็น 
(1) หมวดภาษีอากร 
(2) หมวดค่าธรรมเนียมค่าปรับและใบอนุญาต 
(3) หมวดรายได้จากทรัพย์สิน 
(4) หมวดรายได้จากสาธารณูปโภคและกิจการพาณิชย์ 
(5) หมวดเงินอุดหนุน 
(6) หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด 

10. รายละเอียดของหมวดรายได้และงบรายจ่ายตามงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามที่อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด 

11. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะกำหนดให้มีเงินสำรองจ่ายงบกลางเพื่อกรณีฉุกเฉินที่มีเหตุ           
สาธารณภัยเกิดขึ้นหรือกรณีการป้องกันและยับยั้งก่อนเกิดสาธารณภัยหรือคาดว่าจะเกิดสาธารณภัยหรือกรณี
ฉุกเฉินเพื่อบรรเทาปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนเป็นส่วนรวมได้การใช้เงินสำรองจ่ายเป็นอำนาจของ
ผู้บริหารท้องถิ่น 

12. งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมให้ตราเป็นงบประมาณรายจ่ายเช่นเดียวกับงบประมาณรายจ่าย
ประจำป ี

13. การตรางบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมจะกระทำได้ต่อเมื่องบประมาณรายจ่ายประจำปีที่ได้รับ
ความเห็นชอบหรืออนุมัติแล้วไม่พอแก่การใช้จ่ายหรือมีความจำเป็นต้องตั้งรายจ่ายขึ้นใหม่ทั้งนี้ต้องแสดงให้
ปรากฎในงบประมาณรายจ่ายดังกล่าวด้วยว่าจะจ่ายจากเงินรายได้ที่มิได้ตั้งรับไว้ในประมาณการรายรับหรือ
จากเงินรายได้ที่เกินยอดรวมทั้งสิ้นของประมาณการรายรับประจำปี 

5. วิธีการจัดทำงบประมาณ 
การจัดทำงบประมาณให้ใช้แผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นแนวทางในการจัดทำ

งบประมาณให้หัวหน้าหน่วยงานจัดทำประมาณการรายรับและประมาณการรายจ่ายและให้หัวหน้าหน่วยงาน
คลังรวบรวมรายการการเงินและสถิติต่างๆของทุกหน่วยงานเพื่อใช้ประกอบการคำนวณขอตั้งงบประมาณเสนอ
ต่อเจ้าหน้าที่งบประมาณเจ้าหน้าที่งบประมาณทำการพิจารณาตรวจสอบวิเคราะห์และแก้ไขงบประมาณใน
ชั้นต้นแล้วเสนอต่อคณะผู้บริหารท้องถิ่นเมื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้พิจารณาอนุมัติให้ตั้งงบประมาณยอดใดเป็น
งบประมาณประจำปีแล้วให้เจ้าหน้าที่งบประมาณรวบรวมและจัดทำเป็นร่างงบประมาณรายจ่ายเสนอต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นอีกครั้งหนึ่งเพื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้นำเสนอต่อสภาท้องถิ่นภายในวันที่ 15 สิงหาคมในกรณีที่
ผู้บริหารท้องถ่ินพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่สามารถที่จะนำร่างงบประมาณรายจ่ายประจำปีเสนอต่อสภาท้องถิ่นได้
ทันภายในวันที่ 15 สิงหาคมให้ผู้บริหารท้องถิ่นรายงานให้สภาท้องถิ่นทราบโดยอาจกำหนดระยะเวลาที่
คาดหมายว่าจะเสนอร่างงบประมาณรายจ่ายประจำปีให้สภาท้องถิ่นเพื่อให้ความเห็นชอบด้วยก็ได้แล้วให้
ผู้บริหารท้องถ่ินรายงานให้ผู้กำกับดูแลทราบด้วยทั้งนี้เพื่อให้ร่างงบประมาณรายจ่ายประจำปีสามารถใช้บังคับ
ได้ทันในวันเริ่มต้นปีงบประมาณการพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างงบประมาณรายจ่ายของสภาท้องถิ่นและการ
พิจารณาให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติร่างงบประมาณรายจ่ายของผู้มีอำนาจให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติให้
เป็นไปตามที่กำหนดไว้ในกฎหมายระเบียบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ 
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ตารางปฏิทินการจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

หัวหน้าหน่วยงานจัดทำประมาณการรายรับและประมาณการรายจ่ายและให้
หัวหน้าหน่วยงานคลังรวบรวมรายการการเงินและสถิติต่างๆของทุกหน่วยงาน
เพื่อใช้ประกอบการคำนวณขอตั้งงบประมาณเสนอต่อเจ้าหน้าที่งบประมาณ 
 

มิถุนายน - กรกฎาคม 

เจ้าหน้าที่งบประมาณทำการพิจารณาตรวจสอบวิเคราะห์และแก้ไขงบประมาณ
ในชั้นต้น 

 

กรกฎาคม 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณางบประมาณ 

 
กรกฎาคม 

เจ้าหน้าที่งบประมาณเสนองบประมาณต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

 

สิงหาคม 

ผู้บริหารท้องถิ่นได้พิจารณาอนุมัติให้ตั้งงบประมาณ 

 

สิงหาคม 

เจ้าหน้าที่งบประมาณรวบรวมและจัดทำเป็นร่างงบประมาณรายจ่ายเสนอต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นอีกครั้งหน่ึง 
 

สิงหาคม 

ผู้บริหารท้องถิ่นได้นำเสนอต่อสภาท้องถิ่น 

 

ภายในวันที่ 15 สิงหาคม 

สภาท้องถิ่นพิจารณาเห็นชอบร่างงบประมาณ 30 สิงหาคมหรือ 
เวลาที่สภาท้องถิ่นอนุมัติ
ให้ขยายเวลา 

สภาท้องถิ่นส่งร่างให้ผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติ 

 

สิงหาคม - กันยายน 

ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ 

 

กันยายน 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดส่งสำเนางบประมาณรายจ่ายประจำปีและ
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ได้รับอนุมัติให้ประกาศใช้แล้วไปยังผู้ว่าราชการ
จังหวัดภายในระยะเวลาไม่เกินสิบห้าวันนับแต่วันสิ้นสุดการประกาศโดยเปิดเผย
เพื่อให้ประชาชนทราบณสำนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ภายในระยะเวลาไม่เกิน 
สิบห้าวันนับแต่วันสิ้นสุด
การประกาศโดยเปิดเผยณ
สำนักงานองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน 
 

ตารางที่ 1 
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              ขั้นตอนการจัดทำข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         ไม่เห็นชอบ 

 

         เห็นชอบ        

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่งคืนให้สภาท้องถิ่น 

        ไม่เห็นชอบ 

      เห็นชอบ 

 ไม่เห็นชอบ 

 

 

 

 
 

แผนภาพท่ี ๑ 

เจ้าหน้าที่งบประมาณทำบันทึกแจ้งส่วนราชการตา่งๆ รวบรวมรายการเงินและ
สถิติต่างๆ พร้อมรายละเอียดแผนงาน/โครงการ ตามแผนพัฒนาท้องถิ่น เพื่อใช้
ประกอบการคำนวณขอตั้งงบประมาณ เพื่อเสนอต่อเจ้าหน้าที่งบประมาณ  

(มิถุนายน- กรกฎาคม) 

เจ้าหน้าที่งบประมาณทำการพิจารณาตรวจสอบวเิคราะห์และ
แก้ไขงบประมาณในชั้นตน้แล้วเสนอต่อคณะผู้บริหารท้องถิ่น

(กรกฎาคม) 

เจ้าหน้าที่งบประมาณรวบรวมและจัดทำเป็น 
ร่างงบประมาณรายจ่ายเสนอต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

อีกครั้งหน่ึง (กรกฏาคม) 

ผู้บริหารท้องถิ่นนำร่างงบประมาณรายจา่ย 
เสนอต่อสภาท้องถิ่น 

(ภายในวันที่ 15 สิงหาคม) 

สภาท้องถิ่นพิจารณาหรอืทบทวน 
ร่างงบประมาณรายจ่าย 

สภาท้องถิ่นส่งร่างงบประมาณรายจ่าย 
ให้ผู้ว่าราชการจังหวดัเห็นชอบ 

ผู้บริหารท้องถิ่นได้พิจารณาอนุมัติ 
ให้ตั้งงบประมาณยอด(กรกฎาคม) 

ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ข้อบัญญัติ/ 
เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

(กันยายน) 

ปรบัแกป้ระมาณการ 
รายรบั – รายจ่าย 

ผู้กำกับดูแล(ผู้ว่าฯ) 
ตั้งกรรมการพจิารณาหาข้อ

ยุติความขัดแย้ง 
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6. การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
1. การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายต่างๆให้เป็นอำนาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น 
2. การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุนที่โดยการโอนเพิ่มโอนลดที่ทำให้ลักษณะปริมาณ

คุณภาพเปลี่ยนหรือโอนไปตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ให้เป็นอำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 
3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจ่ายให้เป็นอำนาจอนุมัติ

ของผู้บริหารท้องถิ่น 
4. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุนที่ทำให้ลักษณะปริมาณคุณภาพ

เปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ก่อสร้างให้เป็นอำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 
5. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายการที่ได้กันเงินหรือขยายเวลาการเบิกจ่ายเงินไว้แล้ว

จะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจให้กันเงินหรือขยายเวลาการเบิกจ่ายเงิน 
6. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายการที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้แล้วหากมิได้เพิ่มวงเงินให้

เป็นอำนาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น 
7. การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายหรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายรับและ

งบประมาณรายจ่ายเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจแล้วให้ประกาศโดยเปิดเผยเพื่อให้ประชาชนทราบแล้วแจ้ง
การประกาศให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อทราบภายในสิบห้าวัน 
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ขั้นตอนการโอน/แก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย (อำนาจผู้บริหาร) 

 

 

 

 

            ไม่เห็นชอบ 

    เห็นชอบ 

 

 

 

 

 

      ไม่ถูกต้อง 

 

                ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภาพที่ 2 

 

 

 

 

 

 

ส่วนราชการเสนอขอโอน  
แก้ไข  เปลี่ยนแปลงงบประมาณ/ 
เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา 

ส่วนราชการแจ้งฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
ดำเนินการ โอน แก้ไข เปลี่ยนแปลงงบประมาณ/  

คำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย 
 

ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัต ิ
 

ส่วนราชการขอโอน แก้ไข เปลี่ยนแปลง
งบประมาณ/ คำชี้แจงงบประมาณรายจา่ย 

ตรวจสอบ 

ปิดประกาศ 
รายงานผู้กำกับดูแล (ผู้วา่ฯ) ทราบ 

ภายใน 15 วัน 

ส่วนราชการขอโอน แก้ไข เปลี่ยนแปลง
งบประมาณ / เปลี่ยนแปลงคำชี้แจง

งบประมาณ  พจิารณาทบทวน 

ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
ดำเนินการตรวจสอบ 
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ขั้นตอนการโอน/แก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย (อำนาจสภาท้องถิ่น) 

 

 

 

 

 

       เห็นชอบ         ไม่เห็นชอบ 

 

       ไม่อนุมัติ 

        อนุมัติ   

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภาพที่ 3 

 

 

 

ส่วนราชการขอโอน แก้ไข เปลี่ยนแปลง
งบประมาณ / เปลี่ยนแปลงคำชี้แจง

งบประมาณ  พจิารณาทบทวน 

ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
ดำเนินการตรวจสอบ 

ส่วนราชการเสนอขอโอน แก้ไข  
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ/ 

เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจาณณา 

ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
ดำเนินการ โอน แก้ไข เปลี่ยนแปลงงบประมาณ/ 

คำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย 
 

ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัต ิ
 

ส่วนราชการขอโอน 
แก้ไข เปลี่ยนแปลงงบประมาณ/ 

คำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย ตรวจสอบ 

ปิดประกาศ 
รายงานผู้กำกับดูแล (ผู้วา่ฯ) ทราบ 

ภายใน 15 วัน 

ผู้บริหารท้องถิ่นเสนอสภาท้องถิ่นพิจารณา 



7. การควบคุมงบประมาณ 
1. ให้ผู้บริหารท้องถ่ินและเจ้าหน้าที่งบประมาณรับผิดชอบร่วมกันในการควบคุมงบประมาณรายจ่าย

และเงินนอกงบประมาณเพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามกฎหมายระเบียบข้อบังคับคำสั่งหรือหนังสือสั่งการของ
กระทรวงมหาดไทยโดยมีหัวหน้าหน่วยงานคลังเป็นผู้ช่วยเหลือและให้มีอำนาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ด้วยคือ 

(1) ควบคุมการรับและการเบิกจ่ายเงิน 
(2) ควบคุมบัญชีรายงานและเอกสารอื่นเกี่ยวกับการรับจ่ายเงินและหนี้ 
(3) ตรวจเอกสารการรับจ่ายเงินการขอเบิกเงินและการก่อหนี้ผูกพัน 

2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้ตามข้อความที่กำหนดไว้ในงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมทั้งนี้ต้องมีกฎหมายระเบียบข้อบังคับคำสั่งหรือหนังสือสั่งการ
กระทรวงมหาดไทยอนุญาตให้จ่ายและมีเงินรายได้เพียงพอที่จะเบิกจ่ายได้ 

3. การใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจเงินกู้เงินสะสมหรือเงินอุดหนุนจากกระทรวงทบวงกรมหรือ
หน่วยงานอื่นใดที่มีลักษณะให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินดำเนินการตามที่ระบุไว้เป็นการเฉพาะโดยไม่มีเงื่อนไข
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาดำเนินการตามทีร่ะบุไว้โดยไม่ต้องตราเป็นงบประมาณรายจ่ายเงินที่ได้รับ
ลักษณะค่าชดใช้ความเสียหายหรือสิ้นเปลืองแห่งทรัพย์สินและจำเป็นต้องจ่ายเพื่อบูรณะทรัพย์สินหรือจัดให้ได้
ทรัพย์สินคืนมาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาดำเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้องโดยไม่ต้องตราเป็น
งบประมาณรายจ่ายเงินรายรับที่ เป็นสถานพยาบาลสถานศึกษาหรือสถานอื่นใดที่อำนวยบริการเป็น
สาธารณประโยชน์หรือประชาสงเคราะห์ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้หรือ
หนังสือสั่งการเพื่อการนี้ 

4. เมื่อสิ้นปีงบประมาณหากงบประมาณรายจ่ายมีเหลืออยู่และได้มีการกันเงินหรือขยายเวลาการเบิก
จ่ายเงินไว้แล้วให้เบิกจ่ายได้โดยอาศัยงบประมาณรายจ่ายฉบับเดิมต่อไปได้อีกภายในระยะเวลาที่ขอกันเงินหรือ
ขยายเวลาการเบิกจ่ายเงินไว้ 

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอาจก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายมากกว่าหนึ่งปีงบประมาณได้โดย
ความเห็นชอบของสภาท้องถิ่นภายใต้เงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

(1) เป็นโครงการที่ไม่อาจแยกงบประมาณตั้งจ่ายเพื่อดำเนินการในแต่ละปีงบประมาณได้ 
(2) มีรายได้ไม่เพียงพอที่จะดำเนินการในปีงบประมาณเดียวหรือมีความจำเป็นต้องก่อหนี้

ผูกพันงบประมาณรายจ่ายมากกว่าหนึ่งปีงบประมาณ 
(3) จัดทำเป็นงบประมาณรายจ่ายตามขั้นตอนของกฎหมายโดยจะต้องระบุในงบประมาณ

รายจ่ายปีปัจจุบันและงบประมาณรายจ่ายปีถัดไปที่จะก่อหนี้ผูกพันให้ชัดเจน 
(4) ให้ก่อหนี้ผูกพันได้ไม่เกินสามปีงบประมาณเว้นแต่กฎหมายมติคณะรัฐมนตรีระเบียบ

ประกาศของกระทรวงมหาดไทยกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น 
8. การรายงาน 

1. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดส่งสำเนางบประมาณรายจ่ายประจำปีและงบประมาณรายจ่าย
เพิ่มเติมที่ได้รับความเห็นชอบหรืออนุมัติให้ประกาศใช้แล้วไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อทราบภายในระยะเวลาไม่
เกินสิบห้าวันนับแต่วันสิ้นสุดการประกาศโดยเปิดเผยเพื่อให้ประชาชนทราบณสำนักงานองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นและให้เผยแพร่ทางเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย 

2. เมื่อสิ้นปีงบประมาณให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศรายงานการรับ  – จ่ายเงินประจำปี
งบประมาณที่สิ้นสุดนั้นทั้งงบประมาณรายจ่ายและเงินนอกงบประมาณไว้โดยเปิดเผยณสำนักงานองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเพื่อให้ประชาชนทราบภายในกำหนดสามสิบวันตามแบบที่อธิบดีกรมการส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
กำหนดแล้วส่งสำเนารายงานการรับ - จ่ายดังกล่าวไปให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อทราบและเก็บเป็นข้อมูลระดับ
จังหวัดภายในระยะเวลาสิบห้าวันหลังจากนั้นแล้วให้จังหวัดรายงานกรมการส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทราบ 
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การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณรายจ่ายต่อสำนักงบประมาณ 

1. หลักการและเหตุผล 
ตามที่พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณพ.ศ. 2561 มาตรา 4 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

เป็นหน่วยรับงบประมาณเพื่อให้หน่วยรับงบประมาณใช้เป็นแนวทางประกอบการวางแผนการดำเนินงานให้
สอดคล้องกับกระบวนการจัดทำงบประมาณรายจ่ายได้อย่างมีประสิทธิภาพตามบทบัญญัติตามรัฐธรรมนูญแห่ง
ราชอาณาจักรไทยพุทธศักราช 2560 มาตรา 140 กำหนดให้การจ่ายเงินแผ่นดินจะกระทำได้เฉพาะที่ได้
อนุญาตไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณการดำเนินการตามนัย
พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณพ .ศ. 2561 มาตรา 19 และมาตรา 20 ซึ่งมีสาระสำคัญกำหนดให้
ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณมีหน้าที่และอำนาจจัดทำงบประมาณรวมถึงการดำเนินการตามกฎหมายวินัย
การเงินการคลังตลอดจนกฎหมายระเบียบข้อบังคับและมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 

2. แนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายต่อสำนักงบประมาณ 
1. ดำเนินการให้สอดคล้องกับ 

(1) ยุทธศาสตร์ชาติ 
(2) แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
(3) แผนการปฏิรูปประเทศ 
(4) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
(5) แผนความมั่นคงแห่งชาติ 
(6) แผนปฏิบัติราชการของกระทรวง 
(7) เป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน 
(8) นโยบายสำคัญของรัฐบาล 

การน้อมนำหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงมาเป็นแนวทางในการจัดสรรงบประมาณโดยคำนึงถึงความ
จำเป็น/ภารกิจ/ความต้องการในพื้นที่และแผนพัฒนาพื้นที่ 

2. ให้ความสำคัญกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  / การเพิ่มศักยภาพการถ่ายโอนภารกิจ /การ
จัดบริการสาธารณะ / การลดความเหลื่อมลํ้า / การพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ / ประสิทธิผลการใช้
จ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

3. เพิ่มประสิทธิภาพการจัดทำงบประมาณ 
(1)  ความครอบคลุมของทุกแหล่งเงิน 
(2)  การชะลอปรับลดหรือยกเลิกโครงการที่มีความสำคัญตํ่าหรือหมดความจำเปน็ 
(3)  การนำผลการเบิกจ่ายงบประมาณย้อนหลังสองปีประกอบการพิจารณาจัดสรร

งบประมาณ 
4. ดำเนินการให้เป็นไปตามรัฐธรรมนูญ 2560 / พ.ร.บ. วินัยการเงินการคลังของรัฐพ.ศ. 2561 /

พ.ร.บ. วิธีการงบประมาณพ.ศ. 2561 / ระเบียบ กฎหมายและมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปีอย่างครบถ้วน 
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3. ปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ของสำนักงบประมาณ 

3.1 การทบทวนและวางแผนงบประมาณ 
ที่ ห้วงเวลา ขั้นตอน 
1 ตุลาคม 

 
ครม. เห็นชอบแนวทางการจัดทำงบประมาณและปฏิทินงบประมาณปี
.............. 

2 ตุลาคม………. – 
มกราคม…….. 

การพิจารณาทบทวนปรบัปรุงข้อมูลและจัดทำรายงาน 
- เป้าหมายผลผลิต/โครงการตัวชีว้ัดผลสำเร็จผลสมัฤทธิ์และประโยชน์ 
ที่คาดว่าจะได้รับฯ MTEF ปรับปรุงข้อมูลประมาณการรายรับและรายงาน 
ผลการใช้จ่ายฯปี……………รวมถึงจัดทำรายละเอยีดงบประมาณแผนงาน 
บุคลากรภาครัฐ 
- หน่วยรับงบประมาณเสนอรายการขอก่อหน้ีผูกพันฯที่มีวงเงินตั้งแต่ 
1,000 ลา้นบาทขึ้นไปเสนอต่อคณะรัฐมนตรีพจิารณาอนุมัติก่อนส่งคำขอ 
งบประมาณปี……….. 
- หน่วยรับงบประมาณดำเนินการรับฟังความคดิเห็นประกอบการจัดทำคำ
ของบประมาณพ.ศ. ………….. 

3 ตุลาคม - ธันวาคม 
ปี............. 

ภาคจังหวัด/กลุ่มจังหวัดและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำงบประมาณ
มิติพื้นที ่

4 1 – 30 พฤศจิกายน
ปี.......... 

การจดัทำยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณปี………….. 
และเสนอคณะรัฐมนตรีเห็นชอบวันที่ 1 ธันวาคม…………….. 

5 ธันวาคม…………… คณะรัฐมนตรใีห้ความเห็นชอบการจัดทำงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ
และมอบหมายผู้มีอำนาจกำกับแผนงานบูรณาการปี…………และ
คณะกรรมการจัดทำงบประมาณบูรณาการฯปี………….พิจารณาและให้
ความเห็นชอบข้อเสนองบประมาณวันที่ 22 ธันวาคม………….. – 
มกราคม……………. 

6 ธันวาคม............... คณะกรรมการนโยบายการเงินการคลังของรัฐจัดทำแผนการคลังระยะ 
ปานกลางและนายกรัฐมนตรีมอบนโยบายการจัดทำงบประมาณปี……… 
และเสนอคณะรัฐมนตรีเห็นชอบกรอบวงเงินงบประมาณปี……………. 
วันที่     มกราคม……………. 
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3.2 การจัดทำงบประมาณ 

ท่ี ห้วงเวลา ขั้นตอน 
1 ธันวาคม………. – 

มกราคม……….. 
หน่วยรับงบประมาณจัดทำรายละเอียดคำของบประมาณปี……… 
และส่งสำนักงบประมาณวันที่มกราคม………….. 

2 มกราคม ………….. – 
มีนาคม……………. 

สำนักงบประมาณพิจารณารายละเอียดงบประมาณและเสนอ
คณะรัฐมนตรีเห็นชอบพร้อมแนวทางการปรับปรงุฯงบประมาณวันที่
มีนาคม…………… 

3 มีนาคม……….. – 
มีนาคม……….. 

สำนักงบประมาณพิจารณาการปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณเสนอ 
คณะรัฐมนตรีเห็นชอบวนัที่ 23 มีนาคม 2564 และมอบให้สำนัก
งบประมาณรับฟังความคิดเห็นฯ 

4 มีนาคม……… – 
เมษายน……….. 

สำนักงบประมาณรับฟังความคดิเห็นฯเสนอคณะรัฐมนตรวีันที่เมษายน  
…………..รับทราบผลการรับฟังความคิดเห็นฯและเห็นชอบข้อเสนอร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณปี………….. 

5 เมษายน………. – 
พฤษภาคม……….. 

สำนักงบประมาณพิมพร์า่งพระราชบัญญัติงบประมาณปี………….และ
เอกสารประกอบเสนอคณะรัฐมนตรีเห็นชอบร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณปี …………..วนัที่พฤษภาคม………….. 

 

3.3 การอนุมัติงบประมาณ 

ท่ี ห้วงเวลา ขั้นตอน 

1 พฤษภาคม 25….. สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาวาระที่ 1 

2 สิงหาคม 25………. สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาวาระที่ 2 - 3 

3 สิงหาคม 25……… วุฒิสภาพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณปี 25....... 

4 กันยายน 25……… สำนักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีนำร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณปี 25……….ขึ้นทูลเกล้าฯถวายเพื่อประกาศใช้ 
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4. กิจกรรม/รายการที่สามารถขอรับจัดสรรงบประมาณได้ 

รายการงบประมาณที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถเสนอคำขอตั้งงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี ตามแผนงานยุทธศาสตร์ส่งเสริมการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
 

กิจกรรม/ประเภทเงิน/รายการ หน่วยนับ 
กิจกรรม  การจัดบรกิารสาธารณะด้านการศึกษา (26 รายการ)  
 รายการเงินอุดหนุนทั่วไป (18 รายการ)  
  1. การจดัการศึกษาขั้นพื้นฐาน (เรียนฟร ี15 ปี)  
   ค่าจัดการเรียนการสอน คน 
   ค่าเครื่องแบบนักเรียน คน 
   ค่าหนังสือเรียน คน 
   ค่าอุปกรณ์การเรียน คน 
   ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน คน 
  2. การจดัการศึกษาสำหรับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
   ค่าจัดการเรียนการสอน คน 
   ค่าเครื่องแบบนักเรียน คน 
   ค่าหนังสือเรียน คน 
   ค่าอุปกรณ์การเรียน คน 
   ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน คน 
  3. ค่าอาหารเสริม (นม) คน 
  4. ค่าอาหารกลางวัน คน 
  5. ค่าปัจจัยพื้นฐานนักเรยีนยากจน คน 
  6. ค่าจัดการศึกษาเด็กดอ้ยโอกาส อัตรา 
  7. เงินอุดหนุนสำหรับการจัดการศกึษาภาคบังคับ 

    (เงินเดือน + ตกเบิก  ค่าเช่าบ้าน คา่การศึกษาบุตร บำนาญ) 
อัตรา 

  8. การจดัการศึกษาเดก็ด้อยโอกาส  
    (ค่าพัฒนาครูอาสา และวัสดุการศึกษา) 

แห่ง 

  9. ส่งเสริมศักยภาพการจัดการศึกษา แห่ง 
  10. เงินเดือน ค่าตอบแทนฯ ครศููนย์พัฒนาเด็กเล็ก อัตรา 
  11. ค่าพัฒนาผู้ประกอบการวิชาชพีครทูี่สังกัดสถานศึกษาของ อปท. คน 
  12. ค่าพัฒนาผู้ประกอบการวิชาชพีครทูี่สังกัด ศพด. ของ อปท. คน 
  13. สนับสนุนศูนย์เยาวชน แห่ง 
  14. การจดัการศึกษาของ รร.จังหวัดชายแดนภาคใต้ 

     (ค่าตอบแทนและสวัสดิการครูชายแดนภาคใต้) 
อัตรา 

  15. การจดัการศึกษาของ รร.จังหวัดชายแดนภาคใต้  (ค่าใชจ้่ายในการจดักิจกรรม) แห่ง 
  16. โรงเรียนลักษณะพิเศษ (โรงเรียนกีฬา) แห่ง 
  17. พัฒนาเดก็และเยาวชนในถ่ินทุรกันดาร ตามพระราชดำรฯิ คน 

 



14 
 

กิจกรรม/ประเภทเงิน/รายการ หน่วยนับ 
 รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (8 รายการ)  
  18. เงินอุดหนุนสำหรับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กของ อปท. ในเขตพื้นที่จังหวัดเพื่อจัดหา 

     สื่อการเรียนการสอนเชิงสัญลักษณ์ของความเป็นชาติ 
แห่ง 

  19. ก่อสร้างอาคารศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็ก หลัง 
  20. ก่อสร้างอาคารเรียนและอาคารประกอบ หลัง 
  21. เทคโนโลยีสารสนเทศ DLTV ชุด 
  22. ส่งเสริมการเรียนรู้เด็กปฐมวัยท้องถิ่นไทยผ่านการเล่น แห่ง 
  23. เงินอุดหนุนสำหรับพัฒนาระบบบริหารจัดการศึกษาอิเล็กทรอนิกสฯ์ ชุด 
  24. ก่อสร้างสระว่ายนำ้ อปท. แห่ง 
  25. ก่อสร้างสระว่ายนำ้ ศพด. แห่ง 
  26. ครุภณัฑ์สำหรับห้องเรียนอัจฉริยะ แห่ง 
กิจกรรม การจัดบรกิารสาธารณะด้านโครงสร้างพื้นฐาน (7 รายการ)  
 รายการเงินอุดหนุนทั่วไป (2 รายการ)  
  1. ค่ากระแสไฟฟา้ของสถานีสูบน้ำ แห่ง 
  2. ค่าจ้างบุคลากรสถานสีูบน้ำด้วยไฟฟ้า อัตรา 
 รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (5 รายการ)  
  3. ก่อสร้างและปรับปรุงซ่อมแซมถนนฯ สายทาง 
  4. ปรับปรุงซ่อมแซมสถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้า แห่ง 
  5. ก่อสร้างและปรับปรุงระบบประปาหมู่บ้าน แห่ง 
  6. ก่อสร้างและปรับปรุงแหล่งกักเก็บน้ำให้ อปท. แห่ง 
  7. ธนาคารนำ้ใตด้ิน แห่ง 
กิจกรรม การจัดบรกิารสาธารณะด้านสังคม (19 รายการ)  
 รายการเงินอุดหนุนทั่วไป (12 รายการ)  
  1. โครงการพระราชดำรฯิ ดา้นสาธารณสุข หมู่บ้าน/ชุมชน 
  2. โครงการสัตว์ปลอดโรคฯ (สำรวจและข้ึนทะเบียน) ตัว 
  3. โครงการสัตว์ปลอดโรคฯ (ค่าฉีดวัคซีน) ตัว 
  4. เบ้ียยังชีพผู้สูงอาย ุ คน 
  5. เบ้ียยังชีพคนพิการ คน 
  6. เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ คน 
  7. พัฒนาคณุภาพฯ สถานีอนามัยที่ถ่ายโอน แห่ง 
  8. สนับสนุนศูนย์บริการทางสังคม แห่ง 
  9. สนับสนุนสถานสงเคราะห์คนชรา แห่ง 
  10. การบริหารสนามกฬีาถ่ายโอน แห่ง 
  11. น้อมนำหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง แห่ง 
  12. สนับสนุนค่าป่วยการสำหรับอาคาสมัครบริบาลท้องถิ่น คน 
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กิจกรรม/ประเภทเงิน/รายการ หน่วยนับ 
 รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (7 รายการ)  
  13. ครุภณัฑ์/สิ่งก่อสรา้งสถานสงเคราะห์คนชรา ชุด 
  14. พัฒนาแหล่งท่องเทีย่ว แห่ง 
  15. ก่อสร้างลานกีฬา/สนามกีฬา แห่ง 
  16. ครุภณัฑ์/สิ่งก่อสรา้งสถานีอนามัยถ่ายโอน ชุด 
  17. ก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซมหอกระจายข่าว แห่ง 
  18. ครุภณัฑ์หอกระจายข่าว ชุด 
  19. ครุภณัฑ์ตดิตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) ชุด 
กิจกรรม การจัดบรกิารสาธารณะด้านสิ่งแวดลอ้ม (1 รายการ)  
 รายการเงินอุดหนุนทั่วไป (1 รายการ)  
  1. เงินอุดหนุนสำหรับภารกิจป้องกันและควบคุมไฟป่าของ อปท. แห่ง 
 รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (1 รายการ)  
  1. ครุภัณฑ์จัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย คัน 
กิจกรรม การจัดบรกิารสาธารณะด้านการบริหารจัดการ (7 รายการ)  
 รายการเงินอุดหนุนทั่วไป (6 รายการ)  
  1. ชดเชยรายไดใ้นพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ แห่ง 
  2. ค่าตอบแทนพิเศษภาคใต ้ อัตรา 
  3. เงินเดือนและค่าจ้างฯ ข้าราชการและลูกจ้างถา่ยโอน อัตรา 
  4. ค่าใช้จ่ายตามอำนาจหน้าที่และภารกิจถ่ายโอน แห่ง 
  5. เงินชดเชยรายได้ฯ ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง แห่ง 
  6. โครงการท้องถิ่นรักการอ่าน แห่ง 
 รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (1 รายการ)  
  1. ปรับปรุงซ่อมแซมสถานีขนส่งผู้โดยสาร แห่ง 
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ภาคผนวก 

 
ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ ได้รวบรวมแนวทางในการจัดทำคำของบประมาณเงินอุดหนุนให้แก่

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยรวบรวมจากคู่มือการปฏิบัติงานสำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการ
จัดทำคำของบประมาณเงินอุดหนุนกรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นหน่วยรับงบประมาณ ของกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น เพื่อให้สำนัก/กอง ที่เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการจัดทำคำของบประมาณ กรณีที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นหน่วยรับงบประมาณ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
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เอกสารอ้างอิง 
 

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณพ.ศ. 2561 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2563 
แนวทางการจัดทำงบประมาณและปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณสำนักงบประมาณ 
คู่มือการปฏิบัติงาน สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการจัดทำคำของบประมาณเงินอุดหนุนกรณี 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นหน่วยรับงบประมาณ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
(ฉบับปรับปรุง ธันวาคม 2564) 
 
 


