
บันทึกขอความ 

สวนราชการ   หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตาํบลเวยีงพางคาํ 
ท่ี ชร ๕๔๖๐๕/ วันท่ี ๒๗ กันยายน ๒๕๕๓ 
เร่ือง การแจงการจัดทาํสมุดบันทึกการใชรถและแบบเบกิจายคาน้าํมนัเชื้อเพลงิ 
 
เรียน นายกเทศมนตรีตาํบลเวียงพางคาํ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการใชและรักษารถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 
๒๕๔๘ ขอ ๑๓ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหมีสมุดบันทึกการใชรถสวนกลางและรถรับรองประจํารถแตละ 
คัน  สมุดบันทึกอยางนอยใหมีขอความตาม  แบบ ๔ ซึ่งในปจจบุันเทศบาลตําบลเวียงพางคาํก็ไดจัดทาํสมุดคุมตาม 
แบบ ๔ เปนประจาํ น้ัน 

แตเนื่องจากหนวยตรวจสอบภายในไดตรวจสอบพบวาการกรอกสมุดคุมตาม  แบบ ๔ ยังลงสถานที่ 
ไปไมละเอียด  จึงไดจัดทําแบบคมุการใชรถของเทศบาลตาํบลเวียงพางคาํขึ้นมาอีกแบบหนึ่ง  เพื่อใชประกอบกับการลง 
คุมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการใชและรักษารถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ตามแบบ ๔ 
เพื่อใหการบันทึกการใชรถในการไปใชในราชการละเอียดขึ้น 

ซึ่งทางหนวยตรวจสอบภายใน จึงไดขอความรวมมือเจาหนาทีแ่ละพนักงานจางทกุคนที่ใชรถไดลง 
บันทึกการใชรถทั้ง ๒ แบบ  คือ  แบบ ๔ ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการใชและรักษารถยนตของ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น  และแบบบันทกึการใชรถที่เทศบาลตําบลเวียงพางคาํกาํหนดตามเอกสารแนบทายนี้ รวม 
ไปถึงแบบการเบิกจายคาน้าํมันเชื้อเพลงิเพื่อใชคูกันกบัสมุดเบิกคาน้าํมันเชื้อเพลงิเพื่อทีจ่ะไดทราบปริมาณการใชน้าํมัน 
เชื้อเพลิง เพื่อที่จะไดตรวจสอบการใชและดูแลรักษาการใชรถและน้าํมันเชือ้เพลิงและหลอลื่นเพื่อใหถูกตองและใช 
ประโยชนอยางคุมคาเพื่อยืดอายุการใชงาน   ตอไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

ลงชื่อ........................................................ 

( นายปณัฐพงศ  ขอนพิกลุ ) 
เจาหนาที่ตรวจสอบภายใน ๔ 

ความเห็นปลัดเทศบาล                                             ความเห็น/คําสั่ง นายกเทศมนตรี 
........................................................ ........................................................... 
....................................................... ........................................................... 
ลงชื่อ  รอยโท.................................. ลงชื่อ................................................... 

( กิตติชัย   เจริญยิ่ง ) ( นายศลิาฤทธิ์   กวางทอง ) 
ปลัดเทศบาลตําบลเวียงพางคาํ นายกเทศมนตรีตาํบลเวียงพางคาํ
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