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ภารกิจการดำเนินการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น
ในส่วนของการจัดการเลือกตั้ง

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	1. การแบ่งเขตเลือกตั้ง ส.ถ.
	
	
	- พ.ร.บ.          ม.14,15
	

	1.1การนำประกาศจำนวนราษฎรของ ปค.ที่ประกาศในปีสุดท้ายก่อนปีที่มีการเลือกตั้งมาคำนวณว่าจะต้องประกาศให้มีการแบ่งเขตเลือกตั้งหรือไม่
	- ก่อนประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	- กกต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ ข้อ14
	

	1.2 การแต่งตั้งคณะกรรมการแบ่งเขตเลือกตั้ง
	- ก่อนประกาศให้มี        เลือกตั้ง
	- กกต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ ข้อ14 วรรค 2,3
	

	1.3 การแต่งตั้งคณะอนุกรรมการช่วยเหลือในการแบ่งเขตเลือกตั้ง (ถ้ามี)
	- ก่อนประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	- คณะกรรมการแบ่งเขตฯ
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ14 วรรค 4
	

	1.4 การเสนอรูปแบบการแบ่งเขตเลือกตั้งให้ กกต.จว.พิจารณา
	- ก่อนประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	- คณะกรรมการแบ่งเขตฯ
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ14 วรรค 5
	- กรณีที่ กกต.ประกาศแบ่งเขตเลือกตั้ง   ไว้แล้ว และในการเลือกตั้ง  ครั้งต่อมา หากไม่มีการเปลี่ยนแปลงเขตพื้นที่หรือจำนวนราษฎร ก็ให้ใช้ประกาศ ที่กกต.ประกาศไว้  
ระเบียบฯข้อ 15
วรรค 2
- ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบโดยทั่วกัน

	1.5 การพิจารณาส่งรูปแบบการแบ่งเขตการเลือกตั้งให้ กกต.พิจารณา
	- ก่อนประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	- กกต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 15
	

	1.6 การประกาศการแบ่งเขตเลือกตั้ง
	- ก่อนประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	- กกต.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 15
	

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	2. การสรรหาและการแต่งตั้ง กกต.ท้องถิ่น และ ผอ.กต.ท้องถิ่น
	
	
	- พ.ร.บ. ม.19
	

	2.1การแต่งตั้งคณะกรรมการสรรหาฯ
	-
	- กกต.จว.
	- พ.ร.บ.กกต.   ม.19(5)
-ระเบียบ กกต.จว.ข้อ15(3)
- ระเบียบ     เลือกตั้งฯ ข้อ 31
	

	2.2การแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อช่วยเหลือการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการสรรหาฯ
	-
	- คณะกรรมการสรรหาฯ
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 33
	

	2.3 การเชิญประชุมคณะกรรมการ  สรรหาฯ
	- ก่อนครบวาระการดำรงตำแหน่ง ส.ถ./ผ.ถ.      ไม่น้อยกว่า 60 วัน
	- ผอ.กต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 32
	

	2.4 การประกาศรับสมัคร กกต.ท้องถิ่น
	-  รับสมัครไม่น้อยกว่า  5 วัน
	- คณะกรรมการสรรหาฯ 
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 35
	

	2.5 การตรวจสอบหลักฐานและคัดเลือก กกต.ท้องถิ่น
	- ภายใน 5 วันนับแต่สิ้นสุดการรับสมัคร
	- คณะกรรมการสรรหาฯ 
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 36
	

	2.6 กรณีไม่มีผู้สมัคร/มีไม่เพียงพอ/ ไม่มีคุณสมบัติ-มีลักษณะต้องห้าม/ ไม่เหมาะสม
	- เมื่อมีประกาศให้มีการรับสมัคร/หลังการตรวจสอบสอบฯ/ หลังมีการรับสมัคร
	- คณะกรรมการสรรหาฯ 
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 37
	 

	2.7 การเสนอรายชื่อผู้สมัครที่ได้รับสรรหา/ทาบทามให้ กกต.จว. พิจารณา
	- ภายใน3 วันนับแต่วันสรรหา/ทาบทาม
	- คณะกรรมการสรรหาฯ 
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 38
	

	2.8 การคัดเลือกและแต่งตั้ง กกต.ท้องถิ่น/ ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- กรณีครบวาระ ก่อนครบวาระ 15 วัน
- กรณีอื่น  เมื่อมีเหตุให้มีการตั้ง
	- กกต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 40
	

	3. การประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	
	
	-  พ.ร.บ.   ม. 7, ม.8, ม.100
	

	3.1 การแจ้งให้มีการเลือกตั้ง กรณีครบวาระ
	- ก่อนวันครบวาระไม่น้อยกว่า 60 วัน
	- หน.พนง. ส่วนท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ ข้อ 4
	

	3. 2 การประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	
	
	
	- ส.ถ./ผ.ถ.1

	      3.2.1  การเลือกตั้งทั่วไป/      การเลือกตั้งทั้งคณะ
	-  ก่อนวันเลือกตั้งไม่

น้อยกว่า 35 วัน

	- ผอ.กต.ท้องถิ่นโดยความเห็นชอบของ กกต.จว.

	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 5
	- การประกาศให้มีการเลือกตั้งต้องประกาศให้มีการแบ่งเขตเลือกตั้งก่อน

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	      3.2.2 การเลือกตั้งแทนตำแหน่งที่ว่าง
	-  ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 30 วัน
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น โดยความเห็นชอบของ กกต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 5
	

	      3.2.3 การเลือกตั้งตาม ม. 100
	-  ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 30 วัน
	- กกต.จว.
	-  ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 6
	

	       3.2.4 การส่งสำเนาประกาศให้มีการเลือกตั้งไปให้ กกต.ทราบ
	- โดยเร็ว
	- กกต.จว.
	-  ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 5 วรรค 2
	

	3.3 การปิดประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	-
เมื่อได้ประกาศให้มีการเลือกตั้งแล้ว
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น/นอภ./ผอ.กต.จว.
	- พ.ร.บ. ม.8
- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 7
	

	4. การจัดตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง
	
	
	 
	

	4.1  ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง ของ อปท.
	- เมื่อจะมีการเลือกตั้ง
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 9
	

	4.2  ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง ของ กกต.จว.
	- เมื่อจะมีการเลือกตั้ง
	- ผอ.กต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 9
	

	5. การสมัครรับเลือกตั้ง
	
	
	- พ.ร.บ.      ม.8,ม.47
	

	 5.1 วันรับสมัครรับเลือกตั้ง
	- เริ่มรับสมัครไม่เกิน 10 วัน นับแต่วันประกาศให้มีการเลือกตั้งและวันรับสมัครไม่น้อยกว่า  5 วัน
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น โดยความเห็นชอบของ   กกต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 5
	

	5.2 การตรวจสอบหลักฐานการสมัคร/คุณสมบัติ- ลักษณะต้องห้ามฯ
	- ภายใน 7 วันนับแต่วันปิดการรับสมัคร
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ     ข้อ 10
	

	5.3 การประกาศบัญชีรายชื่อผู้สมัครรับเลือกตั้งที่ได้รับสมัครและไม่ได้รับสมัคร
	-ภายหลังการตรวจสอบหลักฐานการสมัคร/คุณสมบัติ- ลักษณะต้องห้าม (ภายใน 7 วันนับแต่วันปิดการรับสมัคร)

	- ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ     ข้อ 10
	- ส.ถ./ผถ.27


	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	5.4 การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง
	-ภายหลังการตรวจสอบหลักฐานการสมัคร/คุณสมบัติ- ลักษณะต้องห้ามและภายใน 7 วันนับแต่วันปิดการรับสมัคร
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ     ข้อ 10
	- ส.ถ./ผถ.28

	6.การร้องคัดค้านการสมัคร          รับเลือกตั้ง
	
	
	- พ.ร.บ.     ม. 49,50
	

	6.1 การยื่นคำร้องและวินิจฉัย กรณีผู้สมัครไม่มีชื่อในประกาศฯ                 
	
	
	
	

	     6.1.1 การยื่นคำร้องต่อ           ปธ.กกต.จว.
	-  ภายใน 3 วันนับแต่วันประกาศรายชื่อผู้สมัคร
	- ผู้ร้อง
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.1 (1)
	

	      6.1.2 การแจ้งคำร้องไปยัง กกต.
	- ภายใน 24 ชม.นับแต่ได้รับคำร้อง
	-ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 1.3
	

	      6.1.3 การกำหนดวัน เวลาและสถานที่นัดพิจารณา
	-  ภายใน 3 วันนับแต่วันได้รับคำร้อง
	- ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.1 (2)
	

	      6.1.4 การแจ้งกำหนดวัน เวลาและสถานที่นัดพิจารณาไปให้ ผู้ร้องและผอ.กต.ท้องถิ่น ทราบ
	- ก่อนวันนัดพิจารณา
	- ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.1 (2)
	

	      6.1.5 การรับฟังคำชี้แจงของผู้สมัคร/ผอ.กต.ท้องถิ่น
	-  เสร็จสิ้นภายใน 2 วันนับแต่วันนัดพิจารณา
	- กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.1 (4) 
	

	      6.1.6 การจัดทำคำวินิจฉัยของ กกต.จว.
	-  ภายใน 5 วันนับแต่วันเสร็จสิ้นการพิจารณา
	- กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.1 (5)
	

	      6.1.7 แจ้งคำวินิจฉัยไปให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น-ผู้ร้อง
	-โดยพลัน
	- ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.1 (6)
	

	      6.1.8 แจ้งคำวินิจฉัยไปให้ กกต.
	-โดยพลัน
	- ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งที่ 5/46 ข้อ 1.3
	

	6.2  การยื่นคำร้องและวินิจฉัย กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งยื่นคำร้องให้ถอนชื่อผู้สมัคร
	
	
	
	

	      6.2.1 การยื่นคำร้องต่อ                ปธ.กกต.จว.
	-  ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 20 วัน
	- ผู้ร้องฯ
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.2 (1)
	

	      6.2.2 การกำหนดวัน เวลาและสถานที่นัดพิจารณา
	-  ภายใน 3 วันนับแต่วันได้รับคำร้อง
	- ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.2 (2)
	

	      6.1.4 การแจ้งการกำหนดวัน เวลาและสถานที่นัดพิจารณาไปให้      ผู้ร้อง/ผอ.กต.ท้องถิ่น/ผู้สมัคร
	- ก่อนวันนัดพิจารณา
	- ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.2 (2)
	

	      6.2.3 การรับฟังคำชี้แจงของ/    ผู้ร้อง/ผู้สมัคร/ผอ.กต.ท้องถิ่น
	-  แสร็จสิ้นภายใน 2 วันนับแต่วันนัดพิจารณา
	- กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.2 (4)
	

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	      6.2.4 การจัดทำคำวินิจฉัยของ กกต.จว.
	-  ภายใน 5 วันนับแต่วันเสร็จสิ้นการพิจารณา
	- กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.2 (4)
	

	      6.2.5 แจ้งคำวินิจฉัยไปให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น/ผู้ร้อง/ผู้สมัคร
	-โดยพลัน
	- ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งฯที่5/46

ข้อ 2.2 (5)
	

	      6.2.6 แจ้งคำวินิจฉัยไปให้ กกต.
	-โดยพลัน
	- ปธ.กกต.จว.
	- คำสั่งที่  5/46 ข้อ 1.3
	

	7. หน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง/    ที่นับคะแนน
	
	
	- พ.ร.บ.  ม.17,

ม.20 ,ม.87
	

	7.1 การประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 20 วัน
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น โดยมติ กกต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้ง ฯ       ข้อ 17, ข้อ 21
	- ส.ถ./ผ.ถ.4


	7.2 การเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้งหรือที่เลือกตั้ง
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อย
กว่า 10 วัน
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น โดยมติ กกต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้ง ฯ      ข้อ 19, ข้อ 21
	- ส.ถ./ผ.ถ.5,6

- กรณีฉุกเฉินประกาศเปลี่ยนแปลงก่อนวันเลือกตั้ง
น้อยกว่า10 วันก็ได้

	7.3 การประกาศกำหนดสถานที่นับคะแนน
	- ไม่น้อยกว่า 7 วันก่อนวันเลือกตั้ง
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ      ข้อ 3
	

	8. เจ้าพนักงานและเจ้าหน้าที่ผู้ดำเนินการเลือกตั้ง
	
	
	- พ.ร.บ. ม.23,

ม.87
	

	8.1 กปน.
	
	
	
	

	     8.1.1 การแต่งตั้ง ผอ.กปน./กปน./รปภ./


	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อย
กว่า 20 วัน

	- ผอ.กต. ท้องถิ่น โดยความเห็นชอบของ กกต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ ข้อ 47, 50, 56
	- ส.ถ./ผ.ถ.7

	     8.1.2 การปิดประกาศคำสั่งแต่งตั้งฯ
	- หลังประกาศแต่งตั้งฯ
	- ผอ.กต. ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ ข้อ 47
	- ส.ถ./ผ.ถ.7

	     8.1.3 แจ้งให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งฯทราบ
	-ก่อนวันอบรม
	- ผอ.กต. ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ ข้อ 47,50
	- ส.ถ./ผ.ถ.8

	     8.1.4 การอบรม ผอ.กปน./กปน./รปภ.

	- ก่อนวันเลือกตั้ง
	- กกต.ท้องถิ่น/ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ     ข้อ 59

	

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	8.2 กนค./จนค.
	
	
	
	

	    8.2.1 การแต่งตั้ง กนค.
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อย
กว่า 20 วัน
	- ผอ.กต. ท้องถิ่น/ กกต.ท้องถิ่น โดยความเห็นชอบของ กกต.จว.
	- ข้อกำหนดสถานที่นับคะแนนฯ ข้อ 16
	- สถ/ผถ.38


	   8.2.2 การแต่งตั้ง จนค. 
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อย
กว่า 20 วัน
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น โดยความเห็นชอบของ กกต.ท้องถิ่น 
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ ข้อ 18
	- สถ/ผถ.38


	   8.2.3  การอบรม กนค./จนค. 
	- ก่อนวันเลือกตั้ง
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
	- พ.ร.บ. ม. 20
	

	9 . การแต่งตั้งตัวแทนผู้สมัคร
	
	
	- พ.ร.บ. ม.52
	

	9.1 ประจำที่เลือกตั้ง (1 คน)
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 7 วัน
	- ผู้สมัครยื่นหนังสือแต่งตั้งต่อ ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ ข้อ 12       
	

	9.2 ประจำสถานที่นับคะแนน 
(ไม่เกิน 2 คน)
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 7 วัน
	- ผู้สมัครเสนอชื่อให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น
แต่งตั้ง
	- ข้อกำหนดสถานที่นับคะแนนฯ  ข้อ 25       
	

	10. บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
	
	
	- พ.ร.บ.ฯ    ม.9,   ม.38, ม.39,ม.40
	

	10.1การจัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
	
	
	
	

	     10.1.1 การจัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 30 วัน
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น/กกต.ท้องถิ่น
	-  ระเบียบเลือกตั้งฯ     ข้อ 65 วรรค 1
	- ส.ถ./ผถ.9

	     10.1.2 การปิดประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
	- ไม่น้อยกว่า 20 วันก่อนวันเลือกตั้ง
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	-  ระเบียบเลือกตั้งฯ     ข้อ 65
	- ส.ถ./ผถ.9


	10.2 การเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
	
	
	
	

	      10.2.1กรณีนายทะเบียนอำเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น/พบว่าบัญชีผิดพลาดก่อนหรือหลังประกาศ
-  ให้รายงาน กกต.ท้องถิ่น
- เมื่อ กกต.ท้องถิ่นได้รับรายงานบัญชีผิดพลาดจากนายทะเบียนอำเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่นและเห็นว่าผิดพลาดให้แจ้งไปให้นายทะเบียนอำเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น แก้ไขหรือเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งและแจ้งไปยังเจ้าบ้าน

	- โดยเร็ว
- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับรายงาน
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
- กกต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ   ข้อ 68 วรรคแรก
- ระเบียบเลือกตั้งฯ    ข้อ 68 วรรค 2
	

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	     10.2.2 กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือเจ้าบ้านเห็นว่า ชื่อตกหล่น

ก)  ให้ยื่นคำร้องขอเพิ่มชื่อต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อย
กว่า 10 วัน
	- ผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือเจ้าบ้าน
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 69
	-ส.ถ./ผ.ถ.11

	     ข)  เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับคำร้องฯและเห็นว่าผู้นั้นมีสิทธิเลือกตั้งให้เพิ่มชื่อและแจ้งให้ผู้ร้องหรือเจ้าบ้านทราบ
	- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับคำร้อง
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 69 วรรค 2
	

	     ค)  เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับคำร้องฯและเห็นว่าไม่ควรให้เพิ่มชื่อต้องรายงาน กกต.ท้องถิ่น
	- โดยเร็ว
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 69 วรรค 3
	

	     ง)  เมื่อ กกต.ท้องถิ่นได้รับรายงานฯจากนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นและเห็นว่าผู้นั้นมีสิทธิเลือกตั้งให้แจ้งให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นเพิ่มชื่อและแจ้งให้ผู้ร้องหรือเจ้าบ้านทราบ
	- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับรายงาน
	- กกต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 69 วรรค 4
	

	     จ) เมื่อ กกต.ท้องถิ่นได้รับรายงานฯจากนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นและเห็นว่าไม่ควรให้เพิ่มชื่อให้แจ้งนายทะเบียนฯ เพื่อแจ้งให้ผู้ร้องหรือเจ้าบ้านทราบ
	- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ กกต.ท้องถิ่นมีคำสั่ง
	- กกต.ท้องถิ่น/ นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 69 วรรค 5
	

	     10.2.3 กรณีผู้ยื่นคำร้องที่มีหนังสือรับรองการอนุมัติให้เพิ่มชื่อจากนายทะเบียนอำเภอหรือทะเบียนท้องถิ่นแต่ไม่มีชื่อในบัญชีฯ มีสิทธิขอเพิ่มชื่อที่หน่วยเลือกตั้งได้
	- ในวันเลือกตั้ง
	- กปน.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 70 
	

	     10.2.4 กรณีที่นายทะเบียนอำเภอหรือทะเบียนท้องถิ่นเพิ่มชื่อผู้ร้องคัดค้านการถูกถอนชื่อ เมื่อได้รับคำวินิจฉัยจาก กกต.ท้องถิ่นให้เพิ่มชื่อ
	- ก่อนวันเลือกตั้ง
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 71
	

	    10.2.5 กรณี กปน. เพิ่มชื่อผู้ร้องคัดค้านการถูกถอนชื่อ เมื่อได้รับคำวินิจฉัยจาก กกต.ท้องถิ่นให้เพิ่มชื่อ

	- ในวันเลือกตั้ง
	- กปน.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 72
	

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	10.3 การถอนชื่อ
	
	
	
	

	     10.3.1 กรณีนายทะเบียนอำเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น/ผอ.กกต.ท้องถิ่นพบว่าบัญชีผิดพลาดหรือมีการย้ายทะเบียนโดยมิชอบ

-  ให้รายงาน กกต.ท้องถิ่น      และเมื่อ กกต.ท้องถิ่น ได้รับรายงานบัญชีผิดพลาดจากนายทะเบียนอำเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น/ผอ.กต.ท้องถิ่นและเห็นว่าผิดพลาดให้มีคำสั่งแก้ไขหรือถอนชื่อออกจากบัญชีและแจ้งไปให้นายทะเบียนอำเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น
	- โดยเร็ว
- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับรายงาน

	- กกต.ท้องถิ่น
- กกต.ท้องถิ่น

	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 74 วรรค 1
- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 74 วรรค 2

	

	     10.3.2 กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งเห็นว่า

-  มีชื่อผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้งปรากฏอยู่ในบัญชีรายชื่อให้ยื่นคำร้องขอถอนชื่อต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อย
กว่า 10 วัน
	- ผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือเจ้าบ้าน
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 75
	-ส.ถ./ผ.ถ.11

	     
-  เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับคำร้องฯ และเห็นว่าผู้นั้นไม่มีสิทธิเลือกตั้งให้ถอนชื่อและแจ้งให้ผู้ร้องหรือเจ้าบ้านทราบ
	- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับคำร้อง
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 75 วรรค 2
	

	     -  เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับคำร้องฯและเห็นว่าไม่ควรให้ถอนชื่อต้องรายงาน กกต.ท้องถิ่น
	- โดยเร็ว
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 75 วรรค 3
	

	     -  เมื่อ กกต.ท้องถิ่นได้รับรายงานฯจากนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นและเห็นว่าผู้นั้นไม่มีสิทธิเลือกตั้งให้แจ้งให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นถอนชื่อและแจ้งให้ผู้ยื่นคำร้องทราบ
	- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับรายงาน
	- กกต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 75 วรรค 4
	

	     -  กรณี กกต.ท้องถิ่น ได้รับรายงานฯจากนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นและหากเห็นว่าไม่ควรให้ถอนชื่อให้สั่งยกคำร้องและแจ้งให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแจ้งคำสั่งยกคำร้องให้ยื่นคำร้องทราบ
	- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ กกต.ท้องถิ่นมีคำสั่ง
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 75 วรรค 5
	

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	     10.3.3 กรณีเจ้าบ้านเห็นว่าในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งปรากฏชื่อบุคคลอื่นที่มิได้มีชื่ออยู่จริงในทะเบียนบ้านให้ยื่นคำร้องต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นหรือ กปน.
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 10 วัน
	- เจ้าบ้าน/ผู้ได้รับมอบหมาย
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 76
	

	     - การยื่นคำร้องต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น โดยเมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือทะเบียนท้องถิ่นได้รับคำร้องฯจากผู้ร้องและเห็นว่าบุคคลนั้นมิได้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านให้มีคำสั่งถอนชื่อจากบัญชีผู้มีสิทธิเลือกตั้งและแจ้งให้เจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมายทราบ
	- ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับหลักฐานจากเจ้าบ้าน
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 76 วรรค 2
	

	    - การยื่นคำร้องต่อ กปน. และเมื่อ กปน. ได้รับสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านหรือหลักฐานอื่นใดจากเจ้าบ้านและเห็นว่าบุคคลนั้นมิได้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านให้มีคำสั่งถอนชื่อจากบัญชีผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
	- ในวันเลือกตั้ง
	- กปน.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ
ข้อ 76 วรรค 3
	

	11. การแจ้งเหตุที่ทำให้ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง
	
	
	- พ.ร.บ.        ม.35,ม.36
	

	11.1 นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นมีหน้าที่รับแจ้งเหตุ
	- เมื่อมีประกาศให้มีการเลือกตั้ง
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	-ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ ข้อ 24
	

	11.2 เจ้าบ้านหรือผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่แจ้งเหตุ
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 7 วัน/ภายใน 7 วันนับแต่วันเลือกตั้ง
	- เจ้าบ้าน/ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
	-ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ ข้อ 26, ข้อ 28
	- ส.ถ./ผ.ถ.31

	11.3 เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้พิจารณาการแจ้งเหตุฯแล้วต้องแจ้งให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั้นทราบ
	-ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเหตุฯ
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	-ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ ข้อ 27
วรรค 2
	

	12. การจัดทำบัญชีรายชื่อผู้เสียสิทธิ
	
	
	-พ.ร.บ.ม.9
	

	12.1 ผอ.กต.ท้องถิ่น ส่งบัญชีรายชื่อชุดที่ใช้ตรวจสอบและหมายเหตุฯไปให้
นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจัดทำประกาศรายชื่อผู้เสียสิทธิ 
      
	- เมื่อ ผอ.กต.ท้องถิ่น จัดทำสำเนาบัญชีรายชื่อชุดหมายเหตุเสร็จ
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น/ กกต.ท้องถิ่น
	-ระเบียบเลือกตั้ง ข้อ 99
	

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	12.2 การจัดทำประกาศรายชื่อผู้เสียสิทธิ
	- ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับบัญชีรายชื่อฯ จาก ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	-ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ ข้อ 31
	- ส.ถ./ผ.ถ.32

	12.3 การปิดประกาศฯ รายชื่อผู้เสียสิทธิ
	- ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับบัญชีรายชื่อฯ
	- นายทะเบียนอำเภอ/ท้องถิ่น
	-ข้อกำหนดเลือกตั้งฯ ข้อ 31
	- ส.ถ./ผ.ถ.32

	13. การประกาศบัญชีรายชื่อผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง
	
	
	- พ.ร.บ.      ม.86/1
	

	13.1 การจัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มาใช้สิทธิ 
	- ระหว่างการลงคะแนนหรือภายหลังการปิดการลงคะแนน
	- กปน.
	- ข้อกำหนด การปิดประกาศฯข้อ 3
	- เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการดำเนิน การควรให้มีการบันทึกในระหว่างมีการลงคะแนน

	13.2 การปิดประกาศบัญชีรายชื่อผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง
	- เมื่อเสร็จสิ้นการลงคะแนนก่อนนำหีบไปส่งสถานที่นับคะแนน
	- กปน.
	- ข้อกำหนด การปิดประกาศฯข้อ 3
	- ส.ถ./ผ.ถ.9/1

	14.  การส่งหีบบัตรเลือกตั้งและเอกสารที่เกี่ยวข้องไปให้ กนค.
	
	
	- พ.ร.บ.     ม.86/1
	

	14.1 กปน.ไม่น้อยกว่า 3 คนและ รปภ. นำหีบบัตร/เอกสารหลักฐาน/รายงานการส่งหีบบัตรไปส่งสถานที่นับคะแนน 
	- เมื่อเสร็จสิ้นการลง คะแนน โดยให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ กกต.ท้องถิ่น โดยความเห็น ชอบของ กกต.จว. กำหนดไว้
	- กปน.
	- ข้อกำหนด การปิดประกาศฯข้อ 4
	- ส.ถ./ผ.ถ.16
- กรณีมีการเลือกตั้ง ส.ถ.หรือ ผ.ถ. พร้อมกันให้จัดทำรายงานการส่งหีบบัตรออกเป็น 2 ชุด ไปส่งสถานที่นับคะแนน

	14.2 กรณี กปน.ส่งหีบบัตรล่าช้าหรือล่วงเลยระยะเวลาที่ กกต.ท้องถิ่นกำหนดต้องบันทึกคำชี้แจงเหตุผลไว้ใน      ส.ถ./ผ.ถ.12
	- เมื่อเสร็จสิ้นการลงคะแนน ภายในระยะเวลาที่ กกต.ท้องถิ่นกำหนด  โดยความเห็นชอบ         จาก กกต.จว.

	- กปน.
	- ข้อกำหนด การปิดประกาศฯข้อ 8
	

	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	15. การประกาศกำหนดระยะเวลาการเดินทางไปส่งหีบบัตรเลือกตั้ง
	
	
	- พ.ร.บ.      ม.86/1
	

	15.1 การประกาศกำหนดระยะเวลาการเดินทางไปส่งหีบบัตรเลือกตั้งฯ
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 7 วัน
	- กกต.ท้องถิ่นโดยความเห็นชอบของกกต.จว.
	- ข้อกำหนด การปิดประกาศฯข้อ 9
	- ส.ถ./ผ.ถ.37

	15.2 การปิดประกาศกำหนดระยะเวลาการเดินทางไปส่งหีบบัตรเลือกตั้งฯ
	- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 7 วัน
	- กกต.ท้องถิ่น
	- ข้อกำหนด การปิดประกาศฯข้อ 9 วรรค 3
	

	16. การนับคะแนน
	
	
	- พ.ร.บ.      ม.92, ม.95
	

	16.1 การตรวจรับหีบบัตรและเอกสารหลักฐานจาก กปน.
	- เมื่อ กปน.ส่งมอบ
	- กนค./จนท.นค.
(ฝ่ายตรวจรับหีบบัตรและเอกสาร)
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ ข้อ 4
	

	16.2 การนับจำนวนบัตรเลือกตั้งกับรายงานการส่งหีบบัตรฯ
	- เมื่อ กปน.ส่งมอบ
	- กนค./จนท.นค.
( ฝ่ายนับจำนวนบัตรเลือกตั้ง)
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ ข้อ 5
	

	16.3 การรักษาหีบบัตรและบัตรเลือกตั้งเพื่อรอการนับคะแนนหรือหีบบัตรมาล่าช้า
	-เมื่อ กนค./จนท.นค.ฝ่ายนับจำนวนบัตรเลือกตั้งส่งมอบ
	- กนค./จนท.นค.
(ฝ่ายรักษาหีบบัตรเลือกตั้ง)
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ ข้อ 7
	

	16.4 การรวมบัตรเลือกตั้ง
	-เมื่อ กนค./จนท.นค.ฝ่ายนับจำนวนบัตรเลือกตั้งส่งมอบ
	- กนค./จนท.นค.
(ฝ่ายรวมบัตรเลือกตั้ง)
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ ข้อ 8
	

	16.5 การนับบัตรเลือกตั้งเป็นคะแนน
	-เมื่อ กนค./จนท.นค.ฝ่ายรวมบัตรเลือกตั้ง    ส่งมอบ
	- กนค./จนท.นค.      
(ฝ่ายนับบัตรเลือกตั้งเป็นคะแนน)
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ ข้อ 11
	

	16.6 การรวมคะแนน
	- เมื่อ กนค./จนท.นค.ฝ่ายนับบัตรเลือกตั้งเป็นคะแนนส่งมอบ
	- กนค./จนท.นค.(ฝ่ายรวมคะแนน)
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ ข้อ 15
	

	16.7 การรายงานผลการนับคะแนน ไปให้ กกต.ท้องถิ่น
	- เมื่อ กนค. ได้รวมผลการนับคะแนนเสร็จแล้ว
	- กนค.
	- ข้อกำหนด สถานที่นับคะแนนฯ ข้อ  28
	- ส.ถ./ผ.ถ. 14

	16.8 ประกาศผลการรวมคะแนน
	- เมื่อได้รับรายงานผลการนับคะแนนจาก กนค.
	- กกต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ     ข้อ 91

	- ส.ถ./ผถ.15


	ภารกิจ/กิจกรรม
	ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน
	ผู้ดำเนินการ
	ข้อกฎหมาย
	หมายเหตุ

	16.9 การรายงานผลการรวมคะแนนให้ กกต. ประกาศผลการเลือกตั้ง
	- เมื่อ กกต.จว. ได้รับประกาศผลการรวมคะแนนจาก กกต.ท้องถิ่น
	 - กกต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ     ข้อ 92
	- ให้ กกต.จว. ประชุมพิจารณาเกี่ยวกับการประกาศผลการเลือกตั้งด้วย

	16.10 การประกาศผลการเลือกตั้ง
	- ภายใน 30 วัน นับแต่วันเลือกตั้ง
	- กกต.
	- ประกาศ คปค.(ฉบับที่ 32 ) 
	

	17 การจัดทำบัญชีรายรับ-รายจ่าย
	
	
	- พ.ร.บ.     ม. 55
	

	17.1 การประกาศกำหนดจำนวนเงินค่าใช้จ่ายของผู้สมัคร
	-
	- กกต.จว.
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯข้อ 14
	- ส.ถ./ผ.ถ.29

	17.2 การปิดประกาศกำหนดจำนวนเงินค่าใช้จ่ายของผู้สมัคร
	- โดยเร็วหลังจากออกประกาศกำหนดจำนวนเงินฯ
	- กกต.จว.
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯข้อ 17
	- ส.ถ./ผ.ถ.29

	17.3 การรับบัญชีและรายงานแสดงรายรับ-รายจ่ายของผู้สมัคร
	-ภายใน 90 วันนับแต่วันประกาศผลการเลือกตั้ง
	- กกต.จว.
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯข้อ 21
	

	17.4 การจัดทำประกาศรายการค่าใช้จ่ายของผู้สมัคร
	- หลังจากได้รับบัญชีและรายงานแสดงรายรับ-รายจ่าย
	- กกต.จว.
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯข้อ 22

	- ส.ถ./ผ.ถ.30

	17.5 การปิดประกาศรายการค่าใช้จ่ายของผู้สมัคร
	- เมื่อได้จัดทำประกาศรายการค่าใช้จ่ายแล้ว
	- กกต.จว.
	- ข้อกำหนดเลือกตั้งฯข้อ 22
	- ส.ถ./ผ.ถ.30

	18. ทะเบียนสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่นและการจัดส่งสำเนาทะเบียน ส.ถ.หรือ ผ.ถ.
	
	
	
	

	18.1 การจัดทำทะเบียน ส.ถ.หรือ ผ.ถ.
	- หลังจากประกาศผลการเลือกตั้ง
	- ผอ.กต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯข้อ 93
	- ส.ถ./ผ.ถ.19

	18.2 การจัดส่งสำเนาทะเบียน        ส.ถ.หรือ ผ.ถ. ให้ กกต.
	- หลังจากจัดทำทะเบียน ส.ถ.หรือ ผ.ถ.
	- ผอ.กต.จว.
	- ระเบียบเลือกตั้งฯข้อ 93
	- ส.ถ./ผ.ถ.19

	19. การเก็บรักษาหีบบัตรเลือกตั้งและเอกสารเกี่ยวกับการเลือกตั้ง
	
	
	
	

	19.2 การแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาฯ     
	- หลังจากสิ้นสุดการนับคะแนน
	- ผอ.กต.ท้องถิ่น
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ ข้อ 95
	

	19.1 การนำส่งหีบบัตรและเอกสารหลักฐานฯ ไปให้ กกต.ท้องถิ่น  
	- หลังจากสิ้นสุดการนับคะแนน
	- กนค.
(ไม่น้อยกว่า 3 คน)
	- ระเบียบเลือกตั้งฯ ข้อ 98
	- ส.ถ.16/1
- ผ.ถ.16/1


