
(รายละเอียดแนบ ๑) 

บัญชีลักษณะงาน คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง และอัตราคาตอบแทนของพนักงานจาง 

(แนบทายประกาศเทศบาลตําบลเวยีงพางคํา เรื่อง การรับสมัครพนักงานจาง ครั้งที ่๒ ปงบประมาณพ.ศ.๒๕๕๒ ลงวนัที่ ๒๐ เดือนสิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๒) 

 

ที ่ ประเภท ตําแหนง คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง ลักษณะงานที่ปฏิบัติ คาตอบแทน/เดือน 

๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนักงานจางตามภารกิจ ผูชวยเจาหนาที่บันทึกขอมูล 

 

ได รับประกาศนียบัตรวิ ชาชีพ 

(ปวช.) หรือเทียบไดไมต่ํากวานี้  

ทุ ก ส าข า   ซึ่ ง ศึ กษา วิ ช า ก า ร

คอมพิวเตอร  มาไมนอยกวา  ๖ 

หนวยกิต  และมีความสามารถใน

การบันทึกขอมูลภาษาไทยไมนอย

กวานาทีละ ๔๒ คํา และ

ภาษาอังกฤษไมนอยกวานาทีละ 

๓๐ คํา 

 

แยกประเภทเอกสารขอมูลใหตรง

กับชนิดของบัตรที่ไดวางรูปไวแลว  

หรือใหตรงกับกระดาษ 
เทป  หรือเทปแมเหล็ก  หรือจาน

แมเหล็ก  ที่จําแนกไวแลว  บันทึก

ขอมูลลงในบัตร  หรือเทป  หรือ

จานแมเหล็ก 
เพื่อใชกับเครื่องคอมพิวเตอร  โดย

ใชเครื่องเจาะหรือเครื่องบันทึก  

และปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ 
 

กําหนดตามวุฒิการศึกษา 

ดังนี้ 

- วุฒิ ปวช.= ๕,๗๖๐ 

บาท 

- คาครองชีพชั่วคราว = 

๒,๔๔๐ บาท 

 

(ลงชื่อ) 

                                          (นายศิลาฤทธิ ์  กวางทอง) 

                                                   นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา 

 

เอกสารเผยแพรประชาสัมพันธทางเว็บไซด

www.nang-non.com 



(รายละเอียดแนบ ๒) 

บัญชีลักษณะงาน คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง และอัตราคาตอบแทนของพนักงานจาง 

(แนบทายประกาศเทศบาลตําบลเวยีงพางคํา เรื่อง การรับสมัครพนักงานจาง ครั้งที ่๒ ปงบประมาณพ.ศ.๒๕๕๒ ลงวนัที่ ๒๐  เดือนสิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๒) 

 

ที ่ ประเภท ตําแหนง คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง ลักษณะงานที่ปฏิบัติ คาตอบแทน/เดือน 

๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนักงานจางตามภารกิจ เจาหนาที่ทะเบียนทรัพยสิน 

 

๑.ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชพี(ปวช.) 

ทางการบัญชี พาณิชยการ เลขานุการ 

คอมพิวเตอรหรือเทียบไดไมต่ํากวานี้ 

หรือ 

๒. ปฏิบัติงานในฐานะลูกจางชั่วคราว 

ตําแหนงนี้มาแลวไมนอยกวา ๒ ปและ 

๓.มีความรูความสามารถเหมาะสมใน

การปฏิบัติหนาที่เปนอยางดี 

ปฏิบตัิงานเกี่ยวกับการจัดทําและ

ปรับปรุงขอมูลทะเบียนทรัพยสิน

(ผ.ท.๔) ทะเบยีนคุมผูชําระภาษี 

(ผ.ท.๕)ทั้งในสวนของขอมูลที่เปน

แผน แฟม สมดุทะเบียน และใน

สวนของขอมูลที่บันทึกไวในเครื่อง

คอมพิวเตอร ภายใตการควบคุม

อยางใกลชิด ปรับปรุงแกไขและ

เก็บรักษาเอกสารอื่นๆที่เกี่ยวกับ

งานแผนที่ภาษีและทะเบียน

ทรัพยสินและปฏิบัติหนาที่อื่นๆ

ตามที่ไดรับมอบหมาย 

กําหนดตามวุฒิการศึกษา 

ดังนี้ 

- วุฒิ ปวช.= ๕,๗๖๐ 

บาท 

- คาครองชีพชั่วคราว = 

๒,๔๔๐ บาท 

 

(ลงชื่อ) 

                                          (นายศิลาฤทธิ ์  กวางทอง) 

                                                   นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา 

 



(รายละเอียดแนบ ๓) 

บัญชีลักษณะงาน คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง และอัตราคาตอบแทนของพนักงานจาง 

(แนบทายประกาศเทศบาลตําบลเวยีงพางคํา เรื่อง การรับสมัครพนักงานจาง ครั้งที ่๒ ปงบประมาณพ.ศ.๒๕๕๒ ลงวนัที่ ๒๐ เดือนสิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๒) 

 

ที ่ ประเภท ตําแหนง คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง ลักษณะงานที่ปฏิบัติ คาตอบแทน/เดือน 

๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนักงานจางตามภารกิจ ผูชวยเจาหนาที่การเงินและบัญชี 

 

ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

หรือเทียบไดไม ต่ํากวานี้ทางบัญชี 

พ า ณิ ช ย ก า ร    เ ล ข า นุ ก า ร 

บ ริหา รธุ ร กิ จ  การจั ดกา ร ทั่ ว ไป 

(เฉพาะทางบริหารธุรกิจ และการ

จัดการทั่วไป ตองมีการศึกษาวิชา

บัญชีมาไมนอยกวา ๖ หนวยกิต) 

หรือทางอื่นที่ ก.ท.กําหนดวาใชเปน

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง นี้

ได 

 

ตรวจสอบใบสําคัญที่ ไม มีปญหาหรือ

กฎระเบียบที่ชัดแจงอยูแลวลงทะเบียน

และเ ก็บ รักษาหลักฐานและเอกสาร

เกี่ยวกับการเงินและบัญชีคัดแยกประเภท

ใบสําคัญ เขียนใบเสร็จรับเงิน  ทําใบเบิก  

และใบนําสงเงิน  ชวยทําฎีกาเบิกเงิน ชวย

นําเงินฝากและเบิกเงินจากธนาคารชวย

ตรวจนับและรับจายเงินสดและสิ่งแทนตัว

เงิน ชวยรวบรวมรายละเอียดเกี่ยวกับการ

จัดทํางบประมาณ  และการขออนุมัติเบิก

เงินงบประมาณชวยทําบัญชีบางประเภท  

บัญชีรับจายเงิน  บัญชีพัสดุ  เปนตน  และ

ปฏิบัติหนาที่อื่น 

ที่เกี่ยวของ 

กําหนดตามวุฒิการศึกษา 

ดังนี้ 

- วุฒิ ปวช.= ๕,๗๖๐ 

บาท 

- คาครองชีพชั่วคราว = 

๒,๔๔๐ บาท 

 

(ลงชื่อ) 

                                          (นายศิลาฤทธิ ์  กวางทอง) 

                                                   นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา 



(รายละเอียดแนบ ๔) 

บัญชีลักษณะงาน คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง และอัตราคาตอบแทนของพนักงานจาง 

(แนบทายประกาศเทศบาลตําบลเวยีงพางคํา เรื่อง การรับสมัครพนักงานจาง ครั้งที ่๒ ปงบประมาณพ.ศ.๒๕๕๒ ลงวนัที่    เดือนสิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๒) 

 

ที ่ ประเภท ตําแหนง คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง ลักษณะงานที่ปฏิบัติ คาตอบแทน/เดือน 

๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนกังานจางตามภารกิจ ผูชวยชางไฟฟา 

สังกัดกองชาง 

ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 

หรือเทียบไดไม ต่ํากวานี้ทางชาง

ไฟฟา ชางอิเล็กโทรนิกสหรือทางอื่น

ที่ ก .ท .กํ า ห น ด ว า ใ ช เ ป น

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนี้

ได 

 

ชวยในการติด ตั้ง  ประกอบ 

ดัดแปลง ปรับปรุง บํารุงรักษา 

ซอมแซมเครื่องจักร เครื่องมือ

เ ค รื่ อ ง ใ ช ที่ เ กี่ ย ว กั บ ไ ฟฟ า 

เบิกจาย จัดเก็บรักษาเครื่องมือ

เครื่องใช และวัสดุอุปกรณที่ใช

ในการปฏิบัติงาน  

รวบรวมขอมูลเกี่ยวกับงานใน

หนวยงาน และปฏิบัติหนาที่อื่น

ที่เกี่ยวของ 

 

กําหนดตามวฒุิ

การศึกษา ดังนี ้

- วุฒิ ปวช.= ๕,๗๖๐ 

บาท 

- คาครองชีพชั่วคราว 

= ๒,๔๔๐ บาท 

 

(ลงชื่อ) 

                                          (นายศิลาฤทธิ ์  กวางทอง) 

                                                   นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา 

 


