
(รายละเอียดแนบ ๔) 

รายละเอียดของชุดวิชาทีส่อบพนักงานจาง ครั้งที่ ๒ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

แนบทายประกาศเทศบาลตําบลเวยีงพางคํา ลงวนัที่  ๒๐ เดือนสิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๒ 

…………………………………………… 

สอบขอเขียน  (ภาคความรูความสามารถทั่วไปทุกตําแหนง)  คะแนนเต็ม ๓๐ คะแนน 

- รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และแกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบัน 

- ระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ 

- ความรูเกี่ยวกับเหตุการณปจจุบันทางดานสังคม เศรษฐกิจ และการเมือง 

- ความรูความสามารถในการใชภาษาไทย และการประมวลผลทางคณิตศาสตร 

สอบขอเขียน/สอบภาคปฏิบัติ (ภาคความรูความสามารถเฉพาะตําแหนง) คะแนนเต็ม ๔๐ คะแนน 

๑. ตําแหนง ผูชวยเจาหนาที่บันทึกขอมูล 

-  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบัน 

- พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

- พ.ร.บ.วาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ 

- ระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๑๗ 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ 

และแกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบัน 

- ทดสอบความรูในดานการพิมพดีดภาษาไทย/อังกฤษ ดวยเคร่ืองพิมพดีดธรรมดา/ไฟฟา  

- ทดสอบความรูในการใชงานคอมพิวเตอรสํานักงาน และการออกแบบพัฒนาเว็บไซด 

๒. ตําแหนง  เจาหนาที่ทะเบียนทรัพยสิน 

-  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ 

และแกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบัน 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ

ตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ 

และแกไขเพิ่มเติม 

- พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ และที่แกไขเพิ่มเติม 

- พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑๐ และที่แกไขเพิ่มเติม 

- พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. ๒๕๐๘ และที่แกไขเพิ่มเติม 
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- ๒ - 

- ทดสอบความรูในดานการพิมพดีดภาษาไทย/อังกฤษ ดวยเคร่ืองพิมพดีดธรรมดา/ไฟฟา  การใช

คอมพิวเตอรระบบวินโดวส,Excel 

๓. ตําแหนง ผูชวยเจาหนาที่การเงินและบัญชี 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ 

และแกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบัน 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ

ตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ 

และแกไขเพิ่มเติม 

- ทดสอบการจัดทําระบบบัญชีเบ้ืองตน 

- ทดสอบความรูในดานการพิมพดีดภาษาไทย ดวยเคร่ืองพิมพดีดธรรมดา/ไฟฟา การใชคอมพิวเตอร

ระบบวินโดวส,Excel 

 


