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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลเวียงพางคำ  อำเภอแม่สาย  จังหวัดเชียงราย  ๕๗๑๓๐
ที่
ชร  ๕๔๖๐๑, -


วันที่   ๒๕  มีนาคม  ๒๕๕๓
เรื่อง
แจ้งเวียนการอยู่เวรและตรวจเวรสถานที่ราชการเทศบาลตำบลเวียงพางคำ
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

แจ้ง
หัวหน้าส่วนราชการทุกส่วน  ข้าราชการและพนักงานจ้างของเทศบาลตำบลเวียงพางคำ  ทุกท่าน


เรื่องเดิม
	รับทราบ / ถือปฏิบัติ
๑. .......................................... (หน.สป.)

๒. .......................................... (หน.กองช่าง)
๓. .......................................... (หน.กองคลัง)
๔. .......................................... (รก.หน.กองการศึกษา)
	(ลงชื่อ) ร้อยโท
(กิตติชัย  เจริญยิ่ง)
ปลัดเทศบาลตำบลเวียงพางคำ                                                                                     

	
	(นายศิลาฤทธิ์  กวางทอง)
นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ


พร้อมนี้ขอส่งสำเนาคำสั่งเทศบาลตำบลเวียงพางคำ ที่ 
/๒๕๕๓ ลงวันที่ ๒๕ มีนาคม ๒๕๕๓  เรื่อง  การอยู่เวรและตรวจเวรรักษาการณ์สถานที่ราชการเทศบาลตำบลเวียงพางคำ  มาเพื่อทราบและแจ้งให้ข้าราชการ   และพนักงานจ้างในสังกัดที่มีหน้าที่อยู่เวรรักษาการณ์และผู้ตรวจเวรตามคำสั่งดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดตามมติคณะรัฐมนตรี และระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๓๗ รวมทั้งเพื่อให้เป็นไปตามนโยบายของกระทรวงมหาดไทยในเรื่องของการให้บริการประชาชน  และเป็นไปตามข้องสั่งการของนายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ  โดยให้ตระหนักถึงวินัยและโทษในการไม่ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการเป็นสำคัญ โดยให้ผู้อยู่เวรส่งมอบกุญแจห้องอยู่เวรและอุปกรณ์สำหรับการอยู่เวรให้ผู้อยู่เวรในลำดับต่อไป





ข้อเท็จจริง

ทั้งนี้  จากการประชุมคณะทำงานการให้บริการและลดขั้นตอนการให้บริการประชาชนเทศบาลตำบลเวียงพางคำ  เมื่อวันที่  ๒๓  มีนาคม  ๒๕๕๓  ได้มีการเสนอและมีมติให้มีการปรับปรุงคำสั่งการอยู่เวรช่วงวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์  พิจารณาให้มีการอยู่เวรจำนวน  ๒  คนต่อวัน  เนื่องจากที่ผ่านมายังไม่มีการปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามที่กำหนดเท่าที่ควร เพื่อมิให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการ เพื่อให้การปฏิบัติให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีและระเบียบดังกล่าวข้างต้นด้วยความเป็นธรรมและเสมอภาคโดยถือประโยชน์ของประชาชนเป็นหลักสำคัญ


ข้อนำเรียนเสนอ, พิจารณา



จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดต่อไป

คำสั่งเทศบาลตำบลเวียงพางคำ
ที่  ๒๔๓๑ / ๒๕๕๓
เรื่อง  แต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาราชการประจำศูนย์  อปพร.ทต.เวียงพางคำ  และ
เวรรักษาราชการประจำสำนักงานเทศบาลตำบลเวียงพางคำ
ประจำเดือน  เมษายน  ๒๕๕๓
-----------------------------



เพื่อให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี และระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๓๗ รวมทั้งเพื่อให้เป็นไปตามนโยบายของกระทรวงมหาดไทย ในเรื่องของการให้บริการประชาชน และเป็นไปตามข้องสั่งการของนายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ โดยให้ตระหนักถึงวินัยและโทษในการไม่ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการเป็นสำคัญ จึงให้กำหนดหน้าที่ในการอยู่เวรและตรวจเวรรักษาการณ์ประจำสถานที่ราชการ เทศบาลตำบลเวียงพางคำไว้ดังนี้


๑.  กำหนดเวลาการอยู่เวร
ให้มีหน้าที่อยู่เวรและรักษาการณ์ประจำสถานที่ราชการ
เทศบาลตำบลเวียงพางคำ  ปฏิบัติหน้าที่ตามกำหนดระยะเวลา  ดังนี้
๑.๑  วันธรรมดา
ให้ผู้มีหน้าที่อยู่เวรปฏิบัติตามห้วงเวลา  ดังนี้
เวรช่วงเช้าก่อนเวลาราชการ  (ให้บริการประชาชนที่มาติดต่อราชการ)



วันจันทร์ – วันศุกร์  เวลา  ๑๗.๓๐  น. – ๐๘.๓๐  น. วันรุ่งขึ้น  (พนักงานชาย)
เวรช่วงเวลาพักเที่ยง  (ให้บริการประชาชนที่มาติดต่อราชการ)



วันจันทร์ – วันศุกร์  เวลา  ๑๒.๐๐ น. – ๑๓.๐๐  น.  (พนักงานหญิง)
เวรช่วงเย็นหลังเวลาราชการ  (ให้บริการประชาชนที่มาติดต่อราชการ)



วันจันทร์ – วันศุกร์  เวลา  ๑๖.๓๐ น. – ๑๘.๐๐  น.  (พนักงานชาย)
๑.๒  วันหยุดราชการ




วันเสาร์ – วันอาทิตย์  และวันหยุดนักขัตฤกษ์  เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐  น. 
(พนักงานหญิง)
๑.๓  เวรประจำศูนย์  อปพร.ทต.เวียงพางคำ 
ให้พนักงานดับเพลิง  พนักงานวิทยุ  และพนักงานขับรถยนต์  ให้ผู้มีหน้าที่อยู่เวรปฏิบัติอำนวยความสะดวกแก่ประชาชนและป้องกันปัญหาการก่อวินาศกรรมและความไม่สงบเรียบร้อยในสถานที่ราชการ อีกทั้งประสานงานร่วมกับหน่วยบริการประชาชนตำบลเวียงพางคำ ตามเครือข่ายศูนย์รักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน (ศรภ.ทต.เวียงพางคำ) เพื่อรับแจ้งเหตุด่วนเหตุร้ายที่มีประชาชนแจ้งหรือร้องเรียนมาตลอดเวลา  ๒๔  ชั่วโมง โดยให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรประจำศูนย์  อปพร.ทต.เวียงพางคำ  ทุกวันจันทร์ – อาทิตย์  ในช่วงเวลากลางวัน ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐  น.  และกลางคืน ตั้งแต่เวลา  ๑๖.๓๐ น. – ๐๘.๓๐ น.  โดยมีผู้ปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรตามห้วงเวลา  ดังนี้
/ ๑.๓.๑  ช่วงเวลากลางวัน ...
-  ๒  -


     
๑.๓.๑  ช่วงเวลากลางวัน  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐  น.  





  มีผู้ปฏิบัติหน้าที่ประจำศูนย์  อปพร.ทต.เวียงพางคำ  ดังนี้  
1) พนักงานดับเพลิง  

จำนวน  ๒  นาย  
2) พนักงานวิทยุ  

จำนวน  ๑  นาย
3) พนักงานขับรถยนต์

จำนวน  ๑  นาย

     

     
๑.๓.๒  ช่วงเวลากลางคืน  ตั้งแต่เวลา ๑๖.๓๐ น.  –  ๐๘.๓๐ น.  ของวันรุ่งขึ้น  



  มีผู้ปฏิบัติหน้าที่ประจำศูนย์  อปพร.ทต.เวียงพางคำ  ดังนี้  
1) พนักงานดับเพลิง  

จำนวน  ๒  นาย  
2) พนักงานวิทยุ  

จำนวน  ๑  นาย
3) พนักงานขับรถยนต์

จำนวน  ๑  นาย
ทั้งนี้  ให้พนักงานดับเพลิง  พนักงานวิทยุ  และพนักงานขับรถยนต์  ผลัดเปลี่ยนหมุนเวรห้วง  เวลาการอยู่เวร  ทุกๆ  ๕  วันต่อสัปดาห์และให้ผู้ตรวจเวรรายงานต่อผู้ควบคุมเวรและผู้บังคับบัญชาทราบต่อไป


๒.  หน้าที่ของผู้อยู่เวร


      ๒.๑  สอดส่องตรวจตราดูแลความเรียบร้อย  ระมัดระวัง  อาคารสำนักงานเทศบาลและอาคารศูนย์ อปพร.ทต.เวียงพางคำ  เพื่อป้องกันการก่อวินาศกรรมและโจรกรรม   ตลอดจนการลอบวางเพลิงแก่อาคารสถานที่ราชการ เอกสารและทรัพย์สินของทางราชการ 


      ๒.๒  ตรวจตราดูแลมิให้บุคคลที่มิได้มีหน้าที่เกี่ยวข้องแก่ทางราชการเข้ามากระทำการใดๆ  ในบริเวณอาคารสำนักงานเทศบาลและอาคารศูนย์ อปพร.ทต.เวียงพางคำ  โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร


      ๒.๓  ปฏิบัติราชการด่วนหรือพิเศษในระหว่างอยู่เวรตามคำสั่งของผู้บังคับบัญชา ซึ่งมีอำนาจสั่งการได้โดยชอบ
 ๒.๔  หากมีเหตุการณ์ผิดปกติอันอาจเป็นภัยแก่ทรัพย์สินหรืออาคารสถานที่หรือมีเหตุการณ์อันจะเป็นมูลที่จะก่อให้เกิดภัยดังกล่าวขึ้นได้ ให้รีบจัดการระงับเหตุการณ์ตามความสามารถที่จะกระทำให้บังเกิดผลดีที่สุด แล้วรีบรายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัด  หรือผู้รักษาราชการแทน  หัวหน้าส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง   และผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องทราบโดยด่วนทางโทรศัพท์ หรือระบบการสื่อสารที่เห็นสมควร


     ๒.๕  ผู้อยู่เวรจะต้องตรวจตราไฟฟ้าหรือปลั๊กสายไฟที่เสียบไว้โดยไม่จำเป็นภายในอาคารสำนักงานเทศบาลและอาคารศูนย์  อปพร.ทต.เวียงพางคำ  เพื่อเป็นไปตามมาตรการประหยัดไฟฟ้าของสำนักงาน
๒.๖  หากผู้ที่มีรายชื่อไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้มีการบันทึกแลกเปลี่ยนเวรในสมุดลงชื่อเป็นลายลักษณ์อักษร และแจ้งเหตุผลเป็นครั้งคราว ประกอบรายงานในสมุดลงชื่อปฏิบัติงาน

๒.๖  ให้บันทึกเหตุการณ์ระหว่างเวลาการอยู่เวรว่าเหตุการณ์  และสภาพทั่วไปเป็นปกติหรือไม่ในสมุดที่ทางเทศบาลตำบลเวียงพางคำจัดไว้ให้   และผู้ตรวจในแต่ละวัน   ลงชื่อในสมุดปิด-เปิดที่ทำการคลังจังหวัดทุกวัน  สำนักงานจังหวัดจะจัดวางไว้ให้ที่โต๊ะหน้าห้องคลังจังหวัดทุกวัน   หากตรงกับวันหยุดราชการให้ส่งมอบแก่ผู้อยู่เวรในวันนั้น ๆ  ทั้งนี้   ให้ลงชื่อส่งมอบไว้เป็นหลักฐาน และให้สำนักงานจังหวัดนำสมุดบันทึกการอยู่เวรเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ
/ ๓. หน้าที่ของผู้ตรวจเวร ...

-  ๓  -


๓.  หน้าที่ของผู้ตรวจเวร


      ๓.๑  ให้ผู้มีหน้าที่ตรวจเวรปฏิบัติหน้าที่สอดส่องตรวจตราเพื่อให้การอยู่เวรเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและให้บันทึกเหตุการณ์พร้อมทั้งลงชื่อ  ลายมือชื่อ  และเวลาตรวจไว้เป็นหลักฐาน   และให้บันทึกไว้ด้วยว่าเวรรักษาการณ์อยู่ประจำหน้าที่ครบถ้วนหรือไม่


      ๓.๒  ให้ผู้ทำหน้าที่ตรวจเวรยามรักษาการณ์ ณ สำนักงานคลังจังหวัด ลงชื่อ ลายมือชื่อและเวลาตรวจไว้ในสมุดลงชื่อปฏิบัติหน้าที่เวร และบันทึกไว้ด้วยว่าเวรยามอยู่ประจำหน้าที่ครบถ้วนหรือไม่ในกรณีที่พบว่ามีเหตุการณ์เร่งด่วน  หรือมีประชาชนมาขอใช้บริการหรือมีข้อร้องเรียนระหว่างที่อยู่เวร   ให้บันทึกเหตุการณ์นั้นไว้ด้วย และรายงานต่อผู้บังคับบัญชาทราบทันที
๓.๓  ตรวจตราการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อยู่เวรตามหน้าที่ในข้อ  ๒.๑ – ๒.๖  โดยเคร่งครัด


๔.  การเปลี่ยนแปลงการอยู่เวร
หากผู้ใดมีเหตุขัดข้อง ไม่สามารถอยู่เวรหรือตรวจเวรในวัน เวลา ที่กำหนดในคำสั่งนี้จะต้องให้ผู้บังคับบัญชาในหน่วยงานนั้น  จัดเจ้าหน้าที่อื่นในบังคับบัญชา  สับเปลี่ยนแทนกัน  หรือตกลงกัน  ให้บุคคลนั้นปฏิบัติการแทน   พร้อมทำบันทึกแจ้งการตกลงหรือสับเปลี่ยนเวรหรือตรวจเวรขออนุมัตินายกเทศมนตรี (ผ่านสำนักปลัดเทศบาล) เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึงจะเปลี่ยนอยู่เวรแทนกันได้
สำหรับผู้อยู่เวรและตรวจเวรรักษาการณ์สถานที่ราชการประจำสำนักงานเทศบาลเวียงพางคำและศูนย์  อปพร.ทต.เวียงพางคำ  ประจำเดือน  ธันวาคม  ๒๕๕๒  ให้เป็นไปตามผนวก ก. ที่แนบท้ายคำสั่งนี้
ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่   ๑   เมษายน  ๒๕๕๓  เป็นต้นไป




สั่ง  ณ  วันที่  
  เดือน  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๓
    (ลงชื่อ)

( นายศิลาฤทธิ์  กวางทอง )
          นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ













