ส่วนที่  ๑
แบบ  ๘๗๐๘
สัญญายืมเงินเลขที่…………………………………..…..…..วันที่………………….................................................................…….
ชื่อผู้ยืม  ……………..............................................………….จำนวน………………....................................………..……บาท
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เทศบาลตำบลเวียงพางคำ
วันที่    ..............
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ


ตามคำสั่งเทศบาลตำบลเวียงพางคำ ที่ ....................  ลงวันที่ ....................  เรื่องอนุมัติเดินทางไปราชการ ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า ......................  ตำแหน่ง  ...............  เข้าร่วมโครงการอบรมหลักสูตร ........................................  ระหว่างวันที่ ......................  ณ   ......................................................................................................  โดยเดินทางออกจากที่พัก  อ.แม่สาย จ.เชียงราย  พร้อมสัมภาระของทางราชการ  ตั้งแต่วันที่ ...................   เวลา............ น.   และกลับถึงที่พัก อ.แม่สาย จ.เชียงราย  วันที่  ………………….  เวลา  ……………… น.  รวมเวลาไปราชการครั้งนี้..….…วัน ……-…….ชั่วโมง
ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับข้าพเจ้า  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร   จำนวน   .  วัน 
 
รวม…………...............……….บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท………...........................................................

รวม…………..…................….บาท
ค่าพาหนะ...........................................................................................
           รวม………......................…...บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น…………………..........................................…………


 รวม…………………...……….บาท









               รวมเป็นเงินทั้งสิ้น……………..............…..…บาท



จำนวนเงิน (ตัวอักษร) (-................................................)



ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายเงินที่ส่งมาด้วย จำนวน….....….ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ
ลงชื่อ……………………………………..…..ผู้ขอรับเงิน








          (............................................)
.






                         ตำแหน่ง
-๒-

	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้วเห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
            ลงชื่อ …………………………………..

                   (นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์)

                     ผู้อำนวยการกองคลัง
                     วันที่…………………………….
	อนุมัติให้จ่ายได้

                ลงชื่อ ร้อยโท…………………………………….

                                   (นายฉัตรชัย  ชัยศิริ)
                           นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ
                             วันที่…………………………………….

	ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน  ..........บาท (-...............................-) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ………………………………………..ผู้รับเงิน                                  ลงชื่อ……………………………….………..ผู้จ่ายเงิน
      (                             )                                                            (นางสาวพิชญ์สินี  เพ็ญกุล)      
                                                                                                นักวิชาการเงินและบัญชี
     วันที่……………………………………….                                             วันที่…………………………………………..
จากการยืมเงินตามสัญญาเลขที่…….........-……………วันที่…….............................-...........………………………

	หมายเหตุ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



คำชี้แจง
1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมกันฉบับเดียว  หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันไป ให้แสดงรายละเอียดของวัน เวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นอยู่ในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงิน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน และวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่มีการยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือในช่องรับเงิน  ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนที่ 2)

แบบ บก.๑๑๑
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ  เทศบาลตำบลเวียงพางคำ  อำเภอแม่สาย  จังหวัดเชียงราย
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน(บาท)
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	รวมทั้งสิ้น 
	
	





รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร)   (..................................)


ข้าพเจ้า  ..........................   ตำแหน่ง   ..................   สังกัด  กองคลัง เทศบาลตำบลเวียงพางคำ  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้






(ลงชื่อ)………………………………………….







           (  ..................................... )  

                  ..........................
                                                                           วันที่   ..................................
หน้างบใบสำคัญค่าพาหนะเดินทาง
ประกอบรายการเดินทางของ  ...........  ตำแหน่ง  ............
เทศบาลตำบลเวียงพางคำ  อำเภอแม่สาย  จังหวัดเชียงราย วันที่  ..............
	หลักฐานการจ่าย
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	ตามแบบ บก.๑๑๑

	.

	 -
	

	
	รวม
	.
	-
	


(ลงชื่อ)…………………………………….ผู้เบิก
 (                       )  

            วันที่ 
ใบแบบคำขอเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักเดินทางไปราชการ
	ชื่อ-สกุล
	ประเภท
	ระหว่าง
วันที่-วันที่
	จำนวน วัน
	อัตราวันละ
	จำนวนคน
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	ชื่อโรงแรม
	เอกสารลำดับที่
	หมายเหตุ

	
	ก
	ข
	ค
	เหมาจ่าย
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                    (ลงชื่อ)…………………………………… ผู้จ่ายเงิน











                             (นางสาวพิชญ์สินี  เพ็ญกุล)












                              นักวิชาการเงินและบัญชี











                      วันที่  .............................................



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เทศบาลตำบลเวียงพางคำ  อำเภอแม่สาย  จังหวัดเชียงราย
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ   …………………  ลงวันที่  ……………………….
	ลำดับที่
	ชื่อ – สกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	วันเดือนปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่า
เบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่า
ที่พัก
	ค่ายานพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	
	
	
	
	สัญญายืมเงินเลขที่ -



จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)                                                

                
 (ลงชื่อ)…………………………………… ผู้จ่ายเงิน











                             (นางสาวพิชญ์สินี  เพ็ญกุล)












                              นักวิชาการเงินและบัญชี











                      วันที่  .............................................



