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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  เทศบาลตำบลเวียงพางคำ (กองคลัง) 0 5364 6569 ต่อ 23                           .
ที่  ชร 54602/


                        วันที่   ......                                 .
เรื่อง  ขออนุญาตเข้ารับการฝึกอบรม                                                                                      .                   
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ                                                                        . 


ด้วยข้าพเจ้า นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองคลัง ได้สมัครเข้ารับการฝึกอบรม หลักสูตรกลยุทธ์การบริหารงานของนักบริหารงานคลัง รุ่นที่ ….. ระหว่างวันที่ ………  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ถนนพหลโยธิน (ซอยคลองหลวง 8) ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี เพื่อพัฒนาศักยภาพที่จำเป็นในการปฏิบัติงานตามบทบาท และภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน นั้น
บัดนี้กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นได้พิจารณาแล้วว่า ข้าพเจ้า เป็นผู้มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะเข้ารับการฝึกอบรมดังกล่าว ตามหนังสือที่ มท................ ลงวันที่ .....................
ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขออนุญาต เพื่อเข้ารับการอบรมในหลักสูตรดังกล่าว เพื่อจะได้นำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปถ่ายทอดและประยุกต์ใช้ในการบริหารงานราชการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชนภายในท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งนี้ขออนุญาตเบิกค่าลงทะเบียนและค่าเดินทางไปราชการได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุญาต
     (นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์)
ผู้อำนวยการกองคลัง



คำสั่งเทศบาลตำบลเวียงพางคำ
ที่             /2563
เรื่อง  การอนุญาตบุคลากรเข้ารับการอบรม
.............................................................................................


ด้วยเทศบาลตำบลเวียงพางคำ อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย ได้รับหนังสือจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ................. ลงวันที่ ......................... เรื่อง ขอเชิญเข้ารับการฝึกอบรม หลักสูตรกลยุทธ์การบริหารงานของนักบริหารงานคลัง รุ่นที่ ........ ระหว่าง.......................  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ถนนพหลโยธิน (ซอยคลองหลวง 8) ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี เพื่อพัฒนาศักยภาพที่จำเป็นในการปฏิบัติงานตามบทบาท และภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน ให้มีความรู้เกี่ยวกับการวางแผน ควบคุม มอบหมายงาน ตรวจสอบ ประเมินผล และรับผิดชอบการปฏิบัติงานทางด้านการบริหารงานคลังในหลายด้าน อีกทั้งมุ่งเน้นให้นักบริหารงานคลังเป็นผู้มีวิสัยทัศน์ มีความรอบรู้และความรู้ที่ทันสมัย มีความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ มีคุณธรรม จริยธรรม และนำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปถ่ายทอดและประยุกต์ใช้ในการบริหารงานราชการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชนภายในท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลนั้น


จึงอนุญาตให้ นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์ ตำแหน่งผู้อำนวยการกองคลัง เข้าร่วมอบรมหลักสูตรดังกล่าวนี้  เพื่อจะได้นำความรู้ที่ได้รับจากอบรม มาพัฒนาการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น           โดยอนุญาตให้เดินทางไปราชการในวันที่ ................  เพื่อเข้ารับการอบรมในวันที่ ……………  และเดินทางกลับในวันที่ ……………. โดยให้เบิกจ่ายค่าลงทะเบียนและค่าเดินทางไปราชการได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)พ.ศ. ๒๕๕๘


ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ ………….. 


สั่ง ณ วันที่    ………….
(นายฉัตรชัย  ชัยศิริ)
นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  เทศบาลตำบลเวียงพางคำ  (กองคลัง) 0 5364 6569 ต่อ 23                          .
ที่ ชร 54602/


                        วันที่                               .
เรื่อง  ขออนุญาตเดินทางไปราชการ                                                                                      .
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ


ด้วยข้าพเจ้า นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์ ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองคลัง ได้รับอนุญาตให้เข้ารับการฝึกอบรมตามคำสั่งเลขที่ ..............  ลงวันที่ ................. หลักสูตรกลยุทธ์การบริหารงานของนักบริหารงานคลัง รุ่นที่ ........... ระหว่างวันที่ ……………..  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ถนนพหลโยธิน (ซอยคลองหลวง 8) ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี นั้น
ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเดินทางไปราชการในวันที่ ……………. เพื่อเข้ารับการประชุม และเดินทางกลับในวันที่ ……………. เพื่อจะได้นำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปถ่ายทอดและประยุกต์ใช้ในการบริหารงานราชการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชนภายในท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งนี้ขอโดยอนุญาตให้เดินทางไปราชการในวันที่ ………….  เพื่อเข้ารับการอบรมในวันที่ ...........  และเดินทางกลับในวันที่ ............... โดยให้เบิกจ่ายค่าลงทะเบียนและค่าเดินทางไปราชการได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุญาต
     (นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์)
ผู้อำนวยการกองคลัง




บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   เทศบาลตำบลเวียงพางคำ (กองคลัง)  0 5364 6569 ต่อ 23                         .
ที่  ชร 54602/                                               วันที่           ...........                         .
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายค่าเดินทางไปราชการเพื่อเข้ารับการฝึกอบรม หลักสูตร ............
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ
อ้างถึง    1.  หนังสือจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท .....................

 2.  คำสั่งเทศบาลตำบลเวียงพางคำ  ที่ ......... ลงวันที่  ..................
ตามที่ นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองคลัง ได้รับอนุญาตให้เข้ารับการฝึกอบรม ตามคำสั่งเลขที่ ............ ลงวันที่  ............. หลักสูตร หลักสูตรกลยุทธ์การบริหารงานของนักบริหารงานคลัง รุ่นที่ …… ระหว่างวันที่ …………….  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ถนนพหลโยธิน (ซอยคลองหลวง 8) ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี นั้น


กองคลัง  จึงขออนุมัติยืมเงินเพื่อทดรองราชการในการเข้าประชุมตามโครงการดังกล่าว  โดยขออนุมัติ   เบิกจ่ายเงินงบประมาณของเทศบาลตำบลเวียงพางคำ กองคลัง  แผนงาน บริหารงานทั่วไป  งาน บริหารงานคลัง หมวด ค่าใช้สอย  ประเภท รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เกี่ยวกับหมวดอื่น ๆ เป็น เงินค่าใช้จ่ายเดินทาง      ไปราชการ แยกเป็น
	
	1.1  ค่าเบี้ยเลี้ยง ประเภท   ก  -  
	เป็นเงิน
	 
	บาท

	
	1.2  ค่าเช่าที่พัก(เหมาจ่าย) จำนวน 1 ห้อง ในวันที่      
	เป็นเงิน
	 
	บาท

	
	1.3  ค่าพาหนะรถโดยสารและรถรับจ้าง ไป-กลับ
	เป็นเงิน
	 
	บาท

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  
	เป็นเงิน
	 
	บาท




จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ


 (ลงชื่อ) 

 



     (นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์)


       ผู้อำนวยการกองคลัง

ความเห็นของผู้อำนวยการกองคลัง


...............................................................................


..............................................................................


     (ลงชื่อ)  


                  (นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์)


     ผู้อำนวยการกองคลัง





ความเห็นของนายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ


   (/) อนุญาต (  ) ไม่อนุญาตเพราะ.....................................





         (ลงชื่อ)  


(นายฉัตรชัย  ชัยศิริ)


นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ








ความเห็นของผู้บังคับบัญชา


..............................................................................................................................................


     (ลงชื่อ)ร้อยโท 


(กิตติชัย  เจริญยิ่ง)


ปลัดเทศบาลตำบลเวียงพางคำ





ความเห็นของผู้อำนวยการกองคลัง


...............................................................................


..............................................................................


     (ลงชื่อ)  


                  (นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์)


     ผู้อำนวยการกองคลัง





ความเห็นของนายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ


   (/) อนุญาต  (  ) ไม่อนุญาตเพราะ.....................................





         (ลงชื่อ)  


(นายฉัตรชัย  ชัยศิริ)


นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ








ความเห็นของผู้บังคับบัญชา


..............................................................................................................................................


     (ลงชื่อ)ร้อยโท 


(กิตติชัย  เจริญยิ่ง)


ปลัดเทศบาลตำบลเวียงพางคำ





ความเห็นของผู้อำนวยการกองคลัง


...............................................................................


..............................................................................


     (ลงชื่อ)  


                  (นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์)


     ผู้อำนวยการกองคลัง





ความเห็นของนายกเมศมนตรีตำบลเวียงพางคำ


(  / )  อนุมัติ


(    )  ไม่อนุมัติ


        


     (ลงชื่อ)  


(นายฉัตรชัย  ชัยศิริ)


นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ








ความเห็นของผู้บังคับบัญชา


...........................................................................................................................................


     


    (ลงชื่อ) ร้อยโท 


               (กิตติชัย  เจริญยิ่ง)


ปลัดเทศบาลตำบลเวียงพางคำ








