(-เอกสารตัวอย่าง-)                                                                             ที่ทำการผู้ใหญ่บ้านหมู่ที่…3…………
      ตำบลเวียงพางคำ  อำเภอแม่สาย  ชร.
               วันที่...01.... เดือน.........มิถุนายน............ พ.ศ....2551......
เรื่อง
แจ้งการขอก่อสร้างบ้านพักอาศัยในพื้นที่เทศบาลตำบลเวียงพางคำ
เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ  

ตามที่ (นาย/นาง/นางสาว).........แสนดี...จริงใจ.....................................  อายุ........55...ปี ปัจจุบันอาศัยอยู่บ้านเลขที่...........123........ หมู่ที่.......5........ ตำบล........เวียงพางคำ........... อำเภอ........แม่สาย.......................

จังหวัด...........เชียงราย...............  โทรศัพท์...........053-0000000.................... เชื้อชาติ...........ไทย......................
สัญชาติ..............ไทย................................ หมายเลขบัตร...................3570000000000....................................    

มีความประสงค์ขอปลูกสร้างอาคารที่พักอาศัย   ในพื้นที่หมู่ที่.....3..... บ้าน....ห้วยน้ำริน...........................

ตำบลเวียงพางคำ   อำเภอแม่สาย  จังหวัดเชียงราย    เพื่อให้การก่อสร้างเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตามข้อระเบียบที่เกี่ยวข้อง  จึงขอให้เทศบาลเวียงพางคำได้พิจารณาตรวจสอบให้คำแนะนำแก่ผู้ขออนุญาตดังกล่าว   ในการนี้ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเบื้องต้นแล้วจึงขอรับรองว่าสามารถทำการก่อสร้างในเขตพื้นที่ดังกล่าวได้  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาดำเนินการต่อไป
ขอแสดงความนับถือ
                                                                   นายปกป้อง  ประชา
(......นายปกป้อง  ประชา.........)
ผู้ใหญ่บ้านหมู่ที่....3.... ตำบลเวียงพางคำ
อำเภอแม่สาย      จังหวัดเชียงราย
(-เอกสารตัวอย่าง-)
     สำนักงานป่าไม้  อำเภอแม่สาย  จ.ชร.
                   วันที่....01... เดือน........มิถุนายน.......... พ.ศ.....2551.....
เรื่อง
การรับแจ้งขอก่อสร้างอาคารในเขตพื้นที่ป่าไม้
เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ

ตามที่ นาย/นาง/นางสาว..........แสนดี..จริงใจ....................................................  อายุ.......55..............ปี ปัจจุบันอาศัยอยู่บ้านเลขที่...123....... หมู่ที่....5..... ตำบล......เวียงพางคำ.......... อำเภอ.......แม่สาย......................

จังหวัด......เชียงราย....................  โทรศัพท์........053-0000000000..................... เชื้อชาติ........ไทย.....................
สัญชาติ.....ไทย...... หมายเลขบัตร.....3570000000000.....  ได้ยื่นแจ้งขออนุญาตก่อสร้างอาคารต่อสำนักงานป่าไม้มีแล้ว  นั้น

ในการนี้จึงขอรับรอบว่า นาย/นาง/นางสาว...........แสนดี..จริงใจ.......................................สามารถทำการปลูกสร้างอาคารที่พักอาศัยดังกล่าวได้ตามในพื้นที่หมู่ที่.......3........บ้าน...........ห้วยน้ำริน...........ตำบลเวียงพางคำ   อำเภอแม่สาย  จังหวัดเชียงราย    และเพื่อให้การขออนุญาตดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตามข้อระเบียบที่เกี่ยวข้อง จึงขอให้เทศบาลเวียงพางคำได้พิจารณาตรวจสอบให้คำแนะนำแก่ผู้ขออนุญาตดังกล่าว   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาดำเนินการต่อไป
    ขอแสดงความนับถือ

    (.........................................................)
ตำแหน่ง.................................................................
