
 
 
 
 
 

ระเบยีบเทศบาลตําบลเวียงพางคํา 
ว่าด้วยการขอใช้ห้องประชุมหนองแหวน เทศบาลตาํบลเวียงพางคํา  

พ.ศ. ๒๕๕๕ 

***************************** 

 ด้วยเทศบาลตําบลเวียงพางคํา  มีห้องประชุมหนองแหวนใช้เป็นสถานที่ในการประชุมสภา
เทศบาลตําบลเวียงพางคํา  และการประชุมดําเนินกิจกรรมต่างๆ  ที่องค์กรภาครัฐ  เอกชน  บุคคลภายนอก  
ได้ขอใช้ในกิจกรรมต่างๆ  โดยเห็นเป็นการสมควรต้องมีการจัดทําระเบียบการใช้ห้องประชุมหนองแหวน  
เทศบาลตําบลเวียงพางคํา  เพื่อให้มีความเหมาะสมและเป็นการจัดระบบการใช้ห้องประชุมให้เป็นระเบียบ
เรียบร้อย  อีกทั้งเพื่อให้มีความเหมาะสมแก่การบริหารจัดการควบคุมและมีการดูแลบํารุงรักษาห้องประชุมให้
อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ดีตลอดไป  อาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. ๒๔๙๖  แก้ไขเพิ่มเติม
ถึง  (ฉบับที่  ๑๒)  พ.ศ. ๒๕๔๖  จึงออกระเบียบเทศบาลตําบลเวียงพางคํา  ว่าด้วยการใช้ห้องประชุมหนอง
แหวน  เทศบาลตําบลเวียงพางคํา  พ.ศ. ๒๕๕๕  ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบเทศบาลตําบลเวียงพางคําว่าด้วยการขอใช้ห้องประชุม
เทศบาลตําบลเวียงพางคํา พ.ศ. ๒๕๕๔” 

  ข้อ ๒  ระเบียบนี้ใช้บังคับต้ังแต่วันที่  ๑  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๕  เป็นต้นไป 

  ข้อ ๓  บรรดาระเบียบ คําสั่ง หรือหนังสือสั่งการอื่นใด ที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ หรือที่มี
กําหนดไว้แล้ว ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

  ข้อ ๔  ให้นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา  รักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอํานาจ
ตีความวินิจฉัยปัญหา กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพื่อดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

          ในกรณีที่หน่วยงานใด ไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กําหนดตามข้อ 
๖  และข้อ ๗ ให้เสนอความเห็นต่อปลัดเทศบาลตําบลเวียงพางคําก่อนการปฏิบัติ 

  ข้อ ๕  ในระเบียบนี้  

     คําว่า “ส่วนราชการ” หมายถึง  ส่วนราชการตามระเบียบบริหารราชการส่วนกลาง       
ส่วนภูมิภาค ส่วนท้องถิ่น  หรือหน่วยงานอื่นที่มีฐานะเทียบได้กับส่วนราชการ 

   คําว่า “หัวหน้าส่วนราชการ”  หมายถึง หัวหน้าส่วนราชการของส่วนราชการตาม
ระเบียบนี้และให้หมายความรวมถึงผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทนด้วย 

   คําว่า “นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา” หมายความรวมถึง ผู้รักษาราชการแทน
นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคําด้วย 

 
 
 

/ คําว่า “ห้องประชุม” … 
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   คําว่า “ห้องประชุม” หมายถึง ห้องประชุมหนองแหวน หรือสถานที่ที่เทศบาลตําบล
เวียงพางคําจัดให้เป็นห้องประชุม 

   คําว่า “วัสดุ ครุภัณฑ์ ประจําห้องประชุม” หมายถึง โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องขยายเสียง 
เครื่องปรับอากาศ และหมายความรวมถึงอุปกรณ์หรือสิ่งของอื่นที่ใช้งานในห้องประชุม 

   คําว่า “บุคคลผู้ขอใช้” หมายถึง บุคคล องค์กรเอกชน กลุ่มชุมชน ส่วนราชการ  
รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ  ที่ประสงค์ขอใช้ห้องประชุมเทศบาลตําบลเวียงพางคํา 

   คําว่า “ค่าบํารุง” หมายถึง บรรดาเงินที่เก็บได้ตามระเบียบนี้ 

ข้อ ๖  การขอใช้ห้องประชุม  หากผู้ขอใช้ห้องประชุมมีการพิจารณาเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ  มีการต้ังค่าใช้จ่ายสําหรับค่าบํารุงรักษาไว้ในโครงการ/กิจกรรมนั้นๆ  ให้ชําระค่าบํารุงการใช้ห้อง
ประชุมได้ที่กองคลัง  ก่อนการใช้ห้องประชุมครั้งนั้น 

  ข้อ ๗  ผู้ใช้ห้องประชุมจะต้องจัดเตรียมอุปกรณ์ที่จําเป็นสําหรับการประชุมมาด้วยตนเองและ
จะต้องจัดหาเจ้าหน้าที่คอยให้บริการ  อํานวยความสะดวกแก่ผู้เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  ในกรณีที่มีการพัก
รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม  เว้นกรณีได้ประสานและร้องขอกับเจ้าหน้าที่ไว้แล้ว 

  ข้อ ๘  หากผู้ขอใช้ห้องประชุมมีความประสงค์ที่จะขอใช้ห้องประชุมนอกเวลาราชการหรือ
วันหยุดราชการ  เพื่อประโยชน์ในการควบคุมดูแลทรัพยส์ิน  ให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องและเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ
ของเทศบาล  เตรียมการจัดห้องประชุมก่อนเริ่มประชุมและหลังการประชุมตรวจสอบความเรียบร้อยการใช้
สิ่งของวัสดุอุปกรณ์ให้เรียบร้อย  ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ในการควบคุมดูแลทรัพย์สินของเทศบาล  ผู้ใช้ห้องประชุม
ต้องรับผิดชอบค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการให้แก่พนักงานเทศบาล  หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่มี
หน้าที่ดูแล  และควบคุมห้องประชุม  หรือที่ได้รับมอบหมายอัตราตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
เบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๐  ดังนี้ 

   -  วันปฏิบัติราชการปกติ ต้ังแต่เวลา  ๑๖.๓๐  น.  เป็นต้นไป  อัตราช่ัวโมงละ  ๕๐  บาท 
  -  วันหยุดราชการ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์  อัตราชั่วโมงละ  ๖๐  บาท 

  ข้อ ๙  ผู้ขอใช้ห้องประชุมจะต้องรักษาความสะอาดภายในห้องประชุม  ในกรณีที่ต้องติดป้าย
ข้อความใดๆ  ให้ปลดออกให้เรียบร้อยหลังเสร็จสิ้นการใช้ห้องประชุม 

   ข้อ ๑๐  ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่น  หรือบุคคลผู้อ่ืนที่ขอใช้ห้องประชุมเพื่อการจัด
ประชุมสัมมนาหรืออบรมโครงการต่างๆ  ให้มีหนังสือขอใช้ห้องประชุมจากหัวหน้าส่วนราชการหรือหน่วยงาน
นั้นๆ  มาประกอบด้วย 

  ข้อ ๑๑  ห้ามมิให้ใช้ห้องประชุมในการจัดแสดงสินค้า  หรือจําหน่ายสินค้า 

   ข้อ ๑๒  หากมีปัญหาขัดข้องในการใช้อุปกรณ์ต่างๆ  ในห้องประชุม  กรุณาเรียกเจ้าหน้าที่ให้
ดําเนินการแก้ไข  (หากทําเองอาจเกิดความเสียหายแก่อุปกรณ์ได้) 

 

 
/ ข้อ  ๑๓  บรรดาความเสียหาย … 
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  ข้อ  ๑๓  บรรดาความเสียหายที่เกิดขึ้นแก่ห้องประชุมหนองแหวน  เทศบาลตําบลเวียงพางคํา  
หรือทรัพย์สินอื่นใดภายในห้องประชุม  ผู้ขอให้ห้องประชุมต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นตามส่วนแห่ง
ความเสียหายอันเป็นผลเนื่องมาจากการใช้ทรัพย์สินนั้น 

   ข้อ ๑๔  การอนุญาตให้ใช้ห้องประชุมให้นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา  หรือผู้ปฏิบัติ
ราชการแทนมีอํานาจในการอนุญาต 

  ข้อ  ๑๕  การยกเว้นการจ่ายค่าบํารุงห้องประชุมหนองแหวน  เทศบาลตําบลเวียงพางคํา  ให้
เป็นอํานาจนายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

  ข้อ  ๑๖  การอนุญาตให้ใช้ห้องประชุม กรณีอ่ืนใดที่ไม่ปรากฏตามระเบียบนี้ ให้เป็นไปตามท่ี
นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคําจะพิจารณาสั่งการตามสมควรแก่กรณี 

  ข้อ  ๑๗  ค่าบํารุงที่ได้รับตามระเบียบนี้ให้ส่งเป็นรายได้ของเทศบาลตําบลเวียงพางคํา เว้นแต่
ค่าบริการซึ่งเรียกเก็บนอกเหนือจากอัตรานี้ให้จ่ายแก่เจ้าหน้าที่ที่ให้บริการ 

  ข้อ  ๑๘  ให้นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ ในกรณีมี
เหตุอันสมควร นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา อาจยกเว้นหรือผ่อนผันการปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้ 

   ประกาศ  ณ  วันที่  6  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 

                                                
(นายฉัตรชัย  ชัยศิริ) 

นายกเทศมนตรีตําบลเวียงพางคํา 
 
 
 


